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INSPECCION DE TRANSITO

Y TRANSPORTE BARRANCABERMEIA Barrancabermeja

INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

RESOLUCION NUMERO #DIR23001300 DE 2023
( 27/12/2023 )

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTUALIZAN LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL — TRD, TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD Y EL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL — CCD PARA LA INSPECCION DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA.

EL DIRECTOR DE LA INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
BARRANCABERMEJA

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, y en especial las conferidas por Ley
594 de 2000, el Acuerdo 032 de 1985 del Honorable Concejo Municipal y modificado por el
Decreto 088 de 1995 emanado de Ia Alcaldia Municipal, el Acuerdo 004 de 2006 emitido en
la junta Directiva de la Entidad, y

CONSIDERANDQ:

1. Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”, establece las reglas y principios generales que
regulan la funcion archivistica para lo cual en el articulo 4, establece en el item a)
fines de los archivos. Disponer de la documentacién organizada, de tal forma que la
informacién institucional sea recuperable para el uso de la administracién en el
servicio al ciudadano y como fuente histérica.

2. Que por su parte el articulo 11, establece la Obligatoriedad de la conformacion de
los archivos pubiicos indicandoe que El Estado estd obligado a la creacion,
organizacién, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica.

3. Que asi mismo, el articulo 24 establece que las Tablas de Retencion Documental,
seran de obligatorio cumplimiento para las entidades del Estado, elaborar y adoptar
las respectivas tablas de retencién documental.

4. Que la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de que sus Registros de Activos de Informacion cumplan con los
estandares Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan ofras
disposiciones” establece en el “Articulo 13. Registro de activos de informacién, la
constitucion de las Tablas de Retencion documental.” Para lo cual, “Todo sujeto
obligado debera asegurarse establecidos por el Ministerio Piblico y con aquellos
dictados por el Archivo General de la Nacidn; en relacion a la constitucion de las
Tablas de Retencion Documental (TRD) y los inventarios documentales.”

5. ElAcuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion “Por el cual se reglamenta
el procedimiento para la elaboracién, aprobacidn, evaluacién y convalidacion,
implementacién, publicacion e ‘inscripcién en el Registro Unico de Series
Documentales —~ RUSD de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de
Valoracion Documental — TVD” establece en su articulo 1 “Objeto y Ambito de
aplicacion. Las entidades del Estado del orden nacional, departamental; distrital y
municipal, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los drganos
autonomos e independientes, deben elaborar, aprobar, evaluar y convalidar,
implementar, publicar e inscribir en el Registro Unico de Series Documentales —
RUSD sus Tablas de Retencién Documental — TRD y sus Tablas de Valoracion

Documental — TVD de conformidad con lo establecido en el presente Acuerdo y
demas normas que expida el Archivo General de la Nacién.

6. Que las Tablas de Retencién Documental - TRD, constituyen un instrumento
archivistico que permite la clasificacién documental de la entidad acorde a su
estructura organico - funcional, e indica los criterios de retencion y disposicion final
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resultante de la valoracién documental por cada una de las agrupaciones
documentales.

7. Que la INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA
|.T.T.B mediante Resolucién No. 1526 de 20215 adoptéd las Tablas de Retericion
Documental - TRD y mediante Resolucion No. 1527 de 20215 adoptd las Tablas de
Valoracién Documental — TVD para las siguientes Dependencias de la entidad:

CODIGO OFICINA PRODUCTORA
1001 Direccion
1002 Oficina Contral Interno Administrativo
1003 Division Administrativa

1003.01 Licencias

1003,02 Matriculas

1003.03 Almacén
1004 Division Juridica

1004.01 Inspeccion de Policia y Transito
1005 Divisién Técnica

1005.02 Cuerpo Motorizado
1006 Division Transporte Pablico
1007 Divisién Financiera
1008 Division de Sistemas

8. Que el articulo vigésimo primero del Acuerdo No. 004 del 15 de julio de 2016, indica
que para el cumplimiento de su misién, la lnspecmon de Transito y Transporte estara
conformada por las siguientes divisiones o areas funcionales:

Oficina Asesora de Control Administrativo
Oficina Asesora de Control Disciplinario
Division Administrativa

Division Financiera

Division Juridica

Division Técnica

Division Transporte Pblico

Divisiéh de Sistemas

Division de Planeacion

CENOO AWM=

9. Que el Decreto No 1499 de 2017 actualizé el Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion — MIPG, el cual establece la Dimensién 5 de Informacion y comunicacion, y
contempla la Politica de gestion y desemperic de Gestién documental.

10. Que la Inspeccién de Transito y Transporte de Barrancabermeja — ITTB, mediante
Resolucion No. 873 del 12 de junio de 2018, actualizé el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién — MIPG para el funcionamiento del Sistema de Gestién y su
articulacion con el Sistema de Control Interno; y conformé el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio. Posteriormente, m_edlante Resolucién No. 2304 de 2019 se
realiz6 una modificacion a esta Ultima Resolucion.

11. Que el articule 9 de la Resolucién No. 873 del 12 de junio de 2018 indica que el

Comite Institucional de Gestidn y Desempefio asume las funciones del Comité de
archivo, entre ias cuales se destacan las siguientes:

- Asesorar a la Alta Direccidén en materia archivistica y de gestién documental,
seguimiento a los programas de trabajo y los planes relativos a la funcion
archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas
normas reglamentarias.

- Definir y aprobar la politica de gestién de documentos e informacion de la
Entidad.

Péginaz
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- Aptobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion
documental de la Entidad y enviarlas al Concejo Departamental de Archivos para
su convalidacion.

- Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para
el efecto cree el Archivo General de fa Nacién.

12. Que el dia 17 de agosto de 2023 en reunion del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio se dié aprobacion a la actualizacidn de las Tablas de retencidn
documental -TRD, Tablas de valoracién documental — TVD y Cuadros de
clasificacion documental — CCD presentados para la Division de Planeacion y la
Oficina Asesora de Contro! Disciplinario.

13. Que es necesario actualizar las Tablas de retencion documental -TRD, Tablas de
valoracidon documental — TVD y Cuadros de clasificacién documental = CCD de la
entidad incluyendo los de Divisidon de Planeacion y la Oficina Asesora de Control
Disciplinario.

En cumplimiento de o expuesto,

RESUELVE:
ARTICULO 1°. Aprobar y adoptar la actualizacién de las Tablas de retencion documental -
TRD, Tablas de valoracién documental — TVD y Cuadros de clasificacion documental — CCD
para la Division de Planeacioén y la Oficina Asesora de Control Disciplinario.
ARTICULO 2° Para efectos de publicidad, la aprobacion de las Tablas de retencién

documental -TRD, Tablas de valoracion documental — TVD y Cuadros de clasificacion
documental —CCD seran publicados en la pagina web institucional de la entidad.

ARTICULO 3°. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y se

aplicara para el manejo del Archivo de la Inspeccion de Transito y Transporte de
Barrancabermeja — ITTB.

ARTICULO 4°. La presente Resolucidn rige a partir de la fecha. |

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Barrancabermeja a los 27/12/2023

EL -& %A% ElYES

Diretora

NombVe del Funcionario Fecha

elabord 27/12/2023

_ Luz Estefla Narvaez
Proyects y Prof. Especializado Divisién de Planeacién AN
Diana Mercedes Lazaro i
CPS-008-2023

Revisé y Prof. Especializado Division Administrativa
aprobd

Emperatriz Avila Noriega W 9/2,1

27/12/2023
Fabiofa Guarin Sanabria

Piof. Especializado Division Juridica T S

Los artiba firmantes declaramos que hemios revisado el documento y Jo.€hcorftiamos ajustado a las. normas y
disposiciones legales vigentes y. por lo tanto, bajo nuestra resporisabilidad lo- presentamos para firma.
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LISTADOS DE SERIES Y SUBSERIES

cobico| NOMBRE DE SERIE Sﬁggfé[’E - NOMBRE DE SUBSERIE
01. |ACTAS 01.01  jActas de comité de contro] interno
01.02  |Actas de comité de Gestidn y desempefio
01.03  |Actas de comité de Obra
01.04 |Actas de comité de sostenibilidad de informacian contable
01.05 |Actas de comité de empalme-y rendicion de cuentas
01.06 |Actas de comité Local de seguridad vial
01.07 Actas de Control interno
01.08  |Actas de junta diractiva
01.09  |Actas de reunidn Empresas de transporte
01.10  [Actas de reuniones
02. |ACCIONES CONSTITUCIONALES 02.01 Acciones de tutelas
03. |APOYO ADMINISTRATIVO 03.01 Apoyo administrativo a dependencias
04. |AUTORIZACIONES 04.01  |Autorizacién para desvinculacién'y vinculacion de vehiculos
04.02  |Autorizacion para habilitacion Empresa dé Transporte
04.03  |Autorizacién prestacién de servicios de Transporte Publico
05. |CERTIFICACIONES 05.01 certificaciones de cursos por comparendos
05.02 Certilicaciones de propiedad de vehiculos
05.03 Certificaciones para pagos
06. |CERTIFICACIONES 06.01 Certificados de capacidad transportadora
07. |CIRCULARES : 07.01 Circulares nformativas
08. [COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 08.01 Comprobantes de egrese
08.02 Comprobantes de ingreso
09. |CONCILIACIONES 09.01 Conciliaciones Bancarias
0. |CONTRATOS 10.01 Contratos de consultoria
10.02  |Contratos de Interventoria
10:03 Contratos de obra
10.04 Cantratos de prestacién de servicios
10.05 Contratos de suministros.
11 CONVENIOS 11.01 Convenios interadministrativos
12. |DERECHOS DE PETICION 12.01 Derechos de peticidn
13.  |FALLOS DE COMPARENDOS 13.01 Fallos de comparendos,
14.  |HISTORIA LABORAL 14.01 Historia Laboral de persona de planta
14.02 Historia Laboral de Temporales y supernumerarios
15.  |HISTORIA DE VEHICULOS 15.01 Historia de vehiculos de maguinaria amarilla
15.02 Historial de vehiculos de seivicio particular
15.03 Historial de vehiculos de servigio publico
15.04 Historial de vehiculos motocicletas y motocarros
15.05 Historial de vehicules oficiales
16. [INFORMES 16.01 Informes a entes de control
16.02 Informes a ofras entidades
16.03 Informes de gestion
16.04 Informes financieros
16.05 tnformes politiales de accidentes de Transito:
17.  |INVENTARIOS 17.01 Inventarios de insumos
18.  JLICENCIAS 18.01  |Licencias de conduccién
18.02 Licencias de Transito
19.  |MAPAS 19.01  iMapas de riesgo
20. |MIGRACIONES 20.01 |Migraciones
21.  |MOVIMIENTOS DE ALMACEN 21.01 Mevimientos de almacén
22.  |NOMINA 22.01 Nomina administrativa
2202 Nomina operativa
22.03  |Nomina Supernumeraria o temporal
23. |ORDENES 23.01 |Ordenes de ingreso de vehiculos
23.02 Ordenes de $alida de vehiculos
23.03 Ordenes de servicios Especiales
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LISTADOS DE SERIES Y SUBSERIES

CODIGO -

coDIGo NOMBRE DE SERIE  SUBSERIE| NOMB_RE DE SURSERIE
23.04 |Ordenss del dia
24,  |PERMISOS 24.01 Permiso especiales para volguetas y otras vehiculos
24.02 Permisos para ventas en vias publicas
25. |PETICIONES 25.01 Peticiones, Quejas, reclamos, soluciones y sugerencias
26. |PLANES 26.01 Plan de calidad
26.02 Plan de mejoramiento por procesos
26.03 Plan estratégicos
25.04 Flan operative anual
2605 [Planes de Auditorias
26.08 Planes de Desarrollo Institucional
26.07 Planes de Manejo de Transito
27.  |PROCESOS 27.01  |Proceso.de Cobro coactivo
27.02 Proceso de compras y Almacén
27.03 Proceso de Cantrol y Evaluacion
27.04 Proceso de Gestion administrativa
27.05 Procéso de planeacion, calidad y mejora continua
27.06 Prooeso de seguridad vial y Transporte
27.07 Procaso de Direccion Estratégica
27.08 Proceso financiera y contable
27.09 Proceso Juridica y contratacién
27.10 Proceso por infringir las normas de Transito
27.11 Procesa porinfringir las normas de Transporte
27.12 Proceso de sistemas de Informacién ¥ Tecnelogia
27.13 Procesos de Tramites
27.14 Procesos de investigacion disciplinaria
28. ggﬁgggéﬁD 0 g O CONFORMES "DE 28.01 Productos ng conforme de comparehdos
29. |PROGRAMAS 28.01 Programa MIPG
29, 29.02 Programa seguridad y satud en el trabajo
29 29.03 Programa de Talento
28.04 Programa Gestion ambiental
30. |PROYECTOS 36.01 Proyectos de Inversidn
31.  |PUBLICACIONES 31.01 Publicaciones Oficiales
32. |REGISTRO Y CONTROL 3201 |Registro y control de comunicaciones Oficiales enviadas
32 32.02 Registra y confrol de comunicaciones Oficiales recibidas
32, 32.03 Registro y ‘control previo a la contratacion
33. |RESOLUCIONES 3301 |Resoluciones
34. JEQ%EEOZREV’O PARA LA REPOSICION DE 34.01 Tramites de cambio de Servicio.
34.02  [Tramite de Cancelacién de Registro
35. jVIDEOS 35.01 Videos Institucionates
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