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10000.20

ACTAS

10000.20.50

Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempefio - CIGD

(9)

Documento en el que se relacionan los temas tratados y

Oficio de Citacién al Comité

El

acordados por el Comité Institucional Gestién y Desempefio en
razén de las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 del

Registro de Asistencia

El

Decreto 1499 de 2017.

lActas de Comité Institucional de Gestion y Desempefio - CIGD

El

ISe establece un tiempo de retencién de seis (6) afios en el Archivo
de Gestion, contados a partir del cierre de toda actuacion
ladministrativa (acciones y compromisos) suscrita en las actas.

Al término de este periodo la Oficina Productora las transfiere en
soporte fisico y electrénico con el respectivo back-up al Archivo
ICentral para su conservacion por cinco (5) afios mas para
lsatisfacer las consultas que sean necesarias, antes de ser enviadas
al Archivo Historico por la Oficina de Archivo para su Conservacion
[Total (CT) dado que su contenido informativo sirve como
levidencia de la gestion en sus diferentes administraciones y
recuperacion de la memoria histdrica institucional, ya que en ellas
lse evidencian las actividades de aprobacién y seguimiento
periddico de las acciones y estrategias adoptadas para la
loperacidn del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG,
larticuladas con los planes, programas y proyectos institucionales,
recursos, metodologias y estrategias para asegurar la
implementacion, sostenibilidad y mejora del Modelo.

IAdemas, la Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, sefiala
que las Actas de comités decisorios y consultivos son de
conservacion permanente.

La Oficina Productora, bajo el apoyo logistico de la Oficina de
IArchivo, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la subserie durante su permanecia en
lgestion, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato
PDF/a, la cual se realizard posterior al cierre del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica y
lgarantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran
lser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio".

10000.20.70

Actas de Reunion

(9) D

Evidencian la toma de decisiones y el acuerdo y seguimiento de

IActas de Reunidn

El

actividades que forman parte del normal desarrollo estratégico de
la oficina.

Oficio de Convocatoria

El

ISe establece un tiempo de retencién de cuatro (4) afios en el
rchivo de Gestién contados a partir del cierre de toda actuacién

Registro de Asistencia

El

ladministrativa (acciones y compromisos) suscrita en las actas.

Al término de este periodo la Oficina Productora las transfiere en
lsoporte fisico y electrénico con su respectivo back-up, al Archivo
Central para su conservacidn por cinco (5) afios mas para satisfacer
las consultas que sean necesarias, antes de ser enviadas al Archivo
Histérico por la Oficina de Archivo para su Conservacion Total (CT)

dado que su contenido informativo sirve como evidencia de la

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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lgestion en sus diferentes administraciones y recuperacion de la
Imemoria histdrica institucional, ya que en ellas se evidencian la
toma de decisiones y el acuerdo de actividades que forman parte
del normal desarrollo de la planeacidn estratégica de la Entidad.
IAdemas, la conservacidn total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefala que las Actas de
lcomités decisorios y consultivos son de conservacién permanente.

La Oficina Productora, bajo el apoyo logistico de la Oficina de Archivo,
lserd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
reproduccidn de la subserie durante su permanecia en gestion,
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la cual se
realizara posterior al cierre del expediente, permitiendo agilizar los
tiempos de consulta electrdnica y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
imediante cualquier medio".

10000.100

INFORMES INSTITUCIONALES

10000.100.10

Informes a Organismos de Control

(9)

ISon los informes que se presentan a los 6rganos de control

Oficio de Requerimiento

stablecidos en la Constitucion politica de Colombia, arts. 117 a
119 - El Ministerio Publico (Procuraduria y Defensoria) y la

Oficio de Respuesta

El

Contraloria General de la Republica son érganos de control.
ITerminados los trdmites de recoleccién de datos y radicacion del

Evidencias o Acervo Probatorio

El

informe, se da inicio a la conservacion de la subserie en el Archivo
de Gestion por cuatro (4) afios considerando posibles consultas
por parte de la Oficina o de las mismas entidades de control y
igilancia.
La Oficina Productora sera la dependencia que se encargard de
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la subserie
durante su permanecia en gestion, mediante la técnica de
Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara posterior
al proceso de radicacién permitiendo agilizar los tiempos de
consulta electrénica a partir del consecutivo de correspondencia
despachada y garantizar la conservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio".
Finalizados los tiempos de retencion en gestion, la Oficina
Productora transfiere la subserie al Archivo Central en soporte
papel y electrénico con su respectivo back-up para conservacién
por seis (6) afios mds antes de su transferencia secundaria al
IArchivo Histdrico por parte de la Oficina de Gestién Documental
para la Conservacion Total (CT), dado que posee valor histérico,
informativo y testimonial que permiten reconstruir la memoria
institucional a partir de la informacién detallada que la Entidad

lemite a los organismos de control sobre el uso de los recursos y

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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bienes publicos con los que cuenta para el desarrollo de su misién
corporativa.
IAddemas, la conservacion total de la subserie se apoya en La
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los Informes (de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos)
presentados a autoridades administrativas, organismos de
control, cuerpos colegiados (consejos y juntas directivas) se
deberan conservar permanentemente.
10000.110.50 Informes de Gestién y Resultados 4 6 cT D Pocumentos que dan cuenta de las actividades que
— — eriddicamente acuerda, desarrolla e informa la oficina
Oficio de Requerimiento El productora a la junta directiva, comunidad, entidades y grupos
Oficio de Respuesta El politicos, econémicos y sociales en general.

Informe

ITerminados los tramites de recoleccion de datos y presentacion del
informe, se da inicio a la conservacidn de la subserie en el Archivo de
Gestion por cuatro (4) afios mds considerando posibles consultas.

Al término de este periodo, la Oficina Productora transfiere la
lsubserie en soporte fisico y electrénico con su respectivo back-up. al
IArchivo Central para su conservacion por seis (6) afios mas para
satisfacer las consultas que sean necesarias, antes de su transferencia
lsecundaria al Archivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo
para su Conservacion Total (CT), dado que posee valor informativo y
testimonial que permiten reconstruir la historia institucional de la
Entidad a partir de los elementos de andlisis y anexos probatorios
que la Oficina Productora presenta como parte integral de sus
funciones, gestion y resultados.

IAdemas, la conservacidn total de la subserie se apoya en La Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes
(de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados a
lautoridades administrativas, organismos de control, cuerpos
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberan conservar
permanentemente.

La Oficina Productora, bajo el apoyo logistico de la Oficina de Archivo,
sera la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la cual se
realizara posterior al proceso de radicacion del informe, permitiendo
agilizar los tiempos de consulta electrénica a partir del consecutivo
de correspondencia despachada y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
imediante cualquier medio".

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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10000.120

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

10000.120.40

Inventarios Documentales Archivo de Gestion

Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no se

Inventarios Documentales Archivo de Gestion

El

transfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante
lalgun otro evento que asi lo requiera. Son la base para las
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibo
de un puesto de trabajo entre otros eventos. Ley 594 de 2000, Art |
15.

Debido a que son de constante actualizacion su tiempo de
retencion documental en gestion se considera de un (1) afio a
partir de su actualizacion. Finalizado el afio de retencidn, la
Oficina productora transfiere la subserie al Archivo Central para su
conservacion por un (1) afio mas.

La Oficina de Gestion Documental elimina la subserie al término
del tiempo de retencidn, previa revision y aprobacién del Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y
Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
IAcuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacidn, Articulo
14.5.4; y usando el procedimiento vigente por la Entidad.

La Eliminacion se efectuard a través del método de borrado de
datos con el fin de garantizar la eliminacidn total de la
informacién y bajo la supervisién del Comité Interno de Archivo.
El acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han
sido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad
debera mantenerlos publicados en la pagina web.

10000.220

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG

10

CcT

Marco de referencia que establece un conjunto de conceptos,

Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG (implementacion)

El

lementos y lineamientos, que facilitan la labor de las entidades y
lorganismos publicos, con el fin de generar resultados que

Resolucién de Adopcion y/o modificacién

El

atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y
roblemas de los ciudadanos, con integridad y calidad en el

Planes de Mejoramiento MIPG
Informes

W U |V |TO©

El
El

servicio.

ISe conservan en gestion por seis (6) afios contados a partir del
icierre de toda actuacién administrativa y/o actualizacién, y
posteriormente la Oficina Productora los transfiere en soporte
papel y electrénico con el respectivo back-up al Archivo Central
para su conservacion por diez (10) afios mas, para efectos de
consulta, antes de su transferencia secundaria al Archivo Histdrico
para su Conservacion Total (CT), dado que permite la
reconstruccion de la historia institucional a partir de las evidencias
que en materia politica, estratégica, técnica y de mecanismos de
caracter administrativo y organizacional, se sirvio la Entidad para
el desarrollo, manejo y gestién de sus recursos humanos, técnicos,
imateriales, fisicos y financieros.

La conservacion total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los
documentos que describan los planes, programas y proyectos de
la entidad se deberan conservar permanentemente.

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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10000.230

PLANES INSTITUCIONALES

10000.230.10

Planes Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano (Programa de Transparencia y Etica
Publica)

10

CcT

Instrumento de tipo preventivo para el control de la corrupcién,
imediante la formulacién de estrategias dirigidas a combatirla a
través de mecanismos que faciliten su prevencién, control y

Planes Anticorrupcion y Atencidn al Ciudadano

El

lseguimiento.

Evidencias presentadas por los Procesos

El

ISe conservan en gestidn por un periodo de dos (2) afios contados
la partir del cierre administrativo de la PQRS. Terminados los

Resolucion de Adopcidn del Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano

tiempos de retencidn en el Archivo de Gestidn, la Oficina
Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios mas en
soporte papel y electrénico con su respectivo back-up para
lefectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
IArchivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para
IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos que permiten la reconstruccién de la memoria
institucional, mediante un andlisis de las principales denuncias y la
percepcion de los ciudadanos sobre la materia.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.

10000.230.20

Planes de Accidn del Plan de Desarrollo

12

10

CcT

Los Planes de Accidn son la herramienta base para la evaluacién

Planes de Accién del Plan de Desarrollo

El

le resultados en torno al Plan de Desarrollo, segun lo definido en
la Ley 152 de 1994.

Evidencias del Desempefio de Metas

el

El

ISe conservan en gestién por un periodo de doce (12) afios

(Oficios de Requerimiento de Informacién

El

ontados a partir del cierre administrativo de los planes de accién.
ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
imas en soporte papel y electrénico con su respectivo back-up para
lefectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
IArchivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para
IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos que permiten identificar las estrategias que se
lestablecieron para la orientacién y cumplimiento de los
compromisos pactados previamente en el Plan de Desarrollo.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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10000.230.30

Planes de Desarrollo

4

10

(9)

Documento rector de las acciones que seran emprendidas por las

Plan de Desarrollo

El

ependencias, las entidades y los organismos con base en las
demandas ciudadanas, y que seran ejecutadas dentro del periodo

Diagndstico del Sector

El

Constitucional.
Se conservan en gestion por un periodo de cuatro (4) afios

lActas de Mesas de Trabajo con la Comunidad

contados a partir de la presentacion y aprobacién.

Citaciones a Reuniones

El

Terminados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestién, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios

IAcuerdo del Concejo Municipal para la Adopcion del Plan

El

imas en soporte papel y electrénico con su respectivo back-up para

Matriz de Metas

fectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
IArchivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para

Plan de inversion por Metas

El

IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos que permiten la reconstruccién de la memoria

(Circular Informativa

El

institucional, en el sentido en que la Entidad efectud la
lestructuracion programatica institucional y la ejecucion
responsable de los recursos publicos

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacién permanente.

10000.230.50

Planes de Riesgos Institucionales

10

(9)

Herramienta estratégica de identificacion, tratamiento temprano

Planes de Riesgos Institucionales

El

mitigacidn de riesgos.

ISe conservan en gestién por un periodo de dos (2) afios contados
a partir de la presentacion y aprobacidn del Plan.

ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
imas en soporte electrénico con su respectivo back-up para
lefectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
|Archivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para
IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos que permiten identificar los mecanismos que
lempled la Entidad para identificar, evaluar y actuar ante los
riesgos que se le presentaron.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.

10000.230.90

Planes Indicativos

10

(9)

Instrumento de planeacion estratégica que complementa y

Planes Indicativos

El

ontribuye a especificar el alcance de las disposiciones contenidas
en el Plan de Desarrollo Territorial.

ISe conservan en gestién por un periodo de cuatro (4) afios
contados a partir de la presentacion y aprobacién del Plan.
ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
Imas en medio electrénico con su respectivo back-up para efectos
de consulta, antes de su transferencia secundaria al Archivo

Historico por parte de la Oficina de Archivo para Conservacion

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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ITotal (CT), dado que su contenido informativo posee valores
histéricos que permiten la reconstruccion de la memoria
institucional, porque contribuye a definir y precisar las metas que
iquedaron en el plan de Desarrollo, posibilitando asi el
seguimiento y evaluacion de estas.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacién permanente.

10000.230.110

Planes Integrados de Gestion

CcT

Documento de referencia para dirigir, planear, ejecutar, hacer

Planes Integrados de Gestion

El

eguimiento, evaluary controlar la gestion y el desempefio del
plan estratégico institucional.

Oficios de Solicitud e Informacidn a los Procesos

El

ISe conservan en gestién por un periodo de dos (2) afios contados
la partir del cierre de toda actuacion administrativa.
ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
imas en soporte electrénico con su respectivo back-up para
lefectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
|Archivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para
IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos y patrimoniales que permiten la reconstruccion
de la memoria institucional, en lo concerniente al andlisis de
brechas, establecimiento de politicas, y el disefio e
implementacion de controles operativos y protocolos de
lseguimiento.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.

10000.230.120

Planes Operativos Anuales de Inversion - POAI

CcT

Es un instrumento de gestidon que permite operacionalizar los

Planes Operativos Anuales de Inversion - POAI

El

bjetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal,
departamental o Distrital, para cada vigencia anual.
ISe conservan en gestién por un periodo de cuatro (4) afios
contados a partir de la presentacion y aprobacién del Plan.
ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
imas en soporte electrénico con su respectivo back-up para
lefectos de consulta, antes de su transferencia secundaria al
|Archivo Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para
IConservacion Total (CT), dado que su contenido informativo posee]
alores histdricos que permiten establecer el tipo de inversiones
que se programaron en virtud y orientacién a la consolidacién de
las prioridades establecidas en los propésitos, programas,
proyectos y metas establecidas en el plan de desarrollo.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL
céDpIGO SERIE Gestion | Central | P El CcT E m/D S |PROCEDIMIENTOS
de la entidad son de conservacion permanente.
10000.230.140 Planes Operativos de Procesos 2 10 CcT Documento de seguimiento y evaluacion de los Indicadores de
- ada uno de los procesos que constituyen la Entidad.
Planes Operativos de Procesos El ISe conservan en gestién por un periodo de dos (2) afios contados
Evidencias del Desarrollo de Indicadores de los procesos El @ part.ir dela preisentacién Y aprok:talcién del Pla".' y
ITerminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
Imas en medio electrénico con su respectivo back-up para efectos
de consulta, antes de su transferencia secundaria al Archivo
Histdrico por parte de la Oficina de Archivo para Conservaciéon
ITotal (CT), dado que su contenido informativo posee valores
historicos que permiten la reconstruccion de la memoria
institucional, porque permite identificar la trazabilidad que la
oficina realizé a los indicadores de gestidn y el tratamiento y
lactuacion que sobres estos se ejecutd, incentivando la
fformulacion de planes y programas de control de la gestién
ladministrativa de la Entidad.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.
10000.240 PROYECTOS INSTITUCIONALES
10000.240.30 Proyectos de Inversién Publica 4 10 CcT Documento que registra el cumplimiento de la inversién publica
— e acuerdo al Plan de Desarrollo.
Proyectos de Inversién Publica El Se conservan en gestién por un periodo de cuatro (4) afios
informe de Presupuesto El contados a partir de la presentacion y aprobacién del Plan.
Terminados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, la
(Certificacion del Proyecto El Oficina Productora los envia al Archivo Central por diez (10) afios
T e o imds en medio electrénico con su respectivo back-up para efectos
nforme de Seguimiento de Inversién Publica El de consulta, antes de su transferencia secundaria al Archivo
Historico por parte de la Oficina de Archivo para Conservacion
[Total (CT), dado que su contenido informativo posee valores
histéricos que permiten conocer la administracion de la inversion
publica y manejo de los recursos econémicos.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los documentos que describan los planes, programas y proyectos
de la entidad son de conservacion permanente.
10000.250 SISTEMA INTEGRADO DE GEST'ON DE LA CALIDAD 4 10 CcT Herramienta de gestion sistematica y transparente que permite
- — . irigir y evaluar el desempefio institucional, en términos de
[Sistema Integrado de Gestion de la Calidad El calidad y satisfaccién social en la prestacion de los servicios a
Caracterizaciones de Procesos El cargo de las entidades y agentes obligados, la cual estara
nmarcada en los planes estratégicos y de desarrollo de tales
Indicadores del Plan de Accion El lentidades.
Reporte de Avances £l e estima un tiempo de retencién de cuatro (4) afios en el Archivo

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE Gestion| Central | P { E| CT E | M/D| S }PROCEDIMIENTOS
Mapa de Riesgos .pdf e Gestion contadas a partir de la firma, entrada y culminadon de

2 vigenda del sistema, en este case cuando surja una nueva
ctualizacion,

Finalizados |os tiempos de retenddn en gestidn, |a Oficina
Productora transfiere |a subserie en su saparte original al Archivo
Central donde se conservaran durante diez{10) afios mas para
favorecer posteriores consultas de los archivos, antes de su
ransferenda secundaria al Archive Histérico por parte de la
Oficina de Gestion Documental parala Conservacidn Total (CT),
ado que posee valores histéricos para la reconstrucdon de la
memaria institudonal de la Entidad, ya que permitira observar el

p de las expactativas de los usuarios, destinatarios v
benefidarios de las fundones de la misma, en torno a la efidendia,
eficacia, efectividad, economia v celeridad con |2 que 1a Entidad
jobra a sus requerimientos.

lefedela Dependencla

Nombre: ;dﬂ? ;Jf/[(ﬂ— ;/[t,»zzldﬁ.( ’24/6(,{,72 &;f_

Cargo:

zang,zqu & %aﬁfwﬂ ton

Firma:

Y
"L

Responsables del drea d‘e gestion thental de la entidad

Nombre: Jéﬂ’/}fﬂ 7‘}/,&

6/&"] ,C:Jﬂr ¢

Cargo:

%DH/JQ ’}g/ gr&{(v/?%’/ y/’ /’gﬁ/ﬂjéy /u"

Firma:

Lt

A

Secretarié General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia

Tiempo de retenddn dado en afios.
Convendones: (P)Papel (E1) Electranico (CT) Conservaddn Total (E) Eliminacion (M/D} Microfilmaddn/Digitalizadén (S} Seleccion
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Nombre: Leear Au_gt ele Snzavia Drelzo
g D ireclor

Firma: ‘m

Fecha de aprobacién: ig 'Fe;:’ - 2075

Fecha de convalidacion:

Tiempo de retendon dado en afios.
Convendones: {P)Pape! (El) Electrénico (CT) Conservadén Total {E) Eliminacion {M/D) Microfilmadon/Digitalizaddn (5} Seleccidn
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