INSPECCIéN DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

MANUAL DE CONTRATACION

Cadige: GED-FROO1 . ] aqing 1 d
Version: 2.0 Fecha: Enero de 2025 Pagina1 de 1

MANUAL CONTRATACION

VIGENCIA 2024

Carrere 2 # 50—~ 25 Sector Comerciol Barrancabermeji — Colombig
Teléfonos: Secretoria Direccion: 300278 7588, Oficing Cobro coactive (607) 6223474 Ext; 1800
Peticiones, Quefas, Reclamos y Solicitudas - h:'tns://wWW.rmnsftob'ﬂrrdntaBsrmem.qav.mx.’oarmf/ tink: Radigue su PORS
L T L ) ses . . e B . ) c ’




© et

INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

MANUAL DE CONTRATACION

Cédigo: GED-FROO1
Versidn: 2.0

Fecha: Enero de 2025 Pagina 1

1. INTRODUCCION:

De acuerde con lo establecido.en ef ARTICULO 2° de ia ley 80 de 1993 (Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica) ¥ 1a naturaleza juridica de: la Inspeccion de
Transito de Barr_ancab‘ermeja,:el régimen juridico de contratacion aplicable es el consagrado en
la ley 80 de 1993, incluyendo sus reformas, madificaciones o adiciones, sus decretos
reglamentarios, asi como las disposiciones civiles y comerciales que sean aplicables, los
lineamientos, guias; circulares y/o Manuales adoptados mediante acio administrativo
expedidos: por Colombia Compra Eficiente v demas normas compiementarias en materia
-contractual.

El presente Manual de Contratacion, de conformidad con lo previsto en la normatividad
vlgente ¥y los lineamientos emmdos por Colombia Compra Eficiente, determina y prescribe las
actividades y actuaciones, necesarias para la adquisicién de bienes, obras y servicios en el
cumplimiento de-los objetivos misionales de [a Inspeccién de. Transito de Barrancabermeéja,
durante ias. etapas precontractual, contractual y postcontractual.

En linea con las exigencias fijadas en el Estatuto General de Contratacién y-los lineamientos
de Colombia Compra Eficiente, este Manual hace ‘especial énfasis en la planeacién de los:
procesos contractuales, con el fii in de mitigar y controlar los riesgos que se puedan derivar para
la Entidad, los contratistas y terceros gestores de la contratacion. Se sefialan, de manera
general, los aspectos mas relevantes para tener en cuenta por parte de los funcionarios
participes o responsables de la gestidn contractual de ia Inspeccidn de Transito de
-Barrancabermeja De acuerdo con lo sefialado por Colombia Compra Eficiente, ios manuales
de Contratacién deben buscar que los procesos de contratacion adelantados por las distintas
entidades .del Estado garanticen los principios de la contratacién pulblica, tales cormo
transparenma gconomia, responsabilidad y seleccién objetiva, con el fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos. institucionales.
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2. OBJETIVO: El objetivo del presente manual es facilitar -y agilizar las’ actividades ¥
actuaciones contractuales al interior de la Inspeccion de Transito de Barrancabermeja,

siende este un instrumento de gestién estratégicainstitucionai.

Los' lineamientos aqui establecidos, tienen como objetivo dar pleno cumplimiente a los
principios de la funcion publica previstos en la Canstitucion Politica, én la ley, en los: decretos y
demas normas que regulen la contratacion estatal, asi como, 1o que: para el efecto sefale la
Agencia Nacional de Contratacion Pdblica - Golombia Compra Eficients en la materia

El Manual de Contrat_acic')n.de la Inspeccidén de Transito de Barrancabermeja, pretende.
establecer como objetivos especificos los elementos basicos para cada uno dé los actores
ylo roies de los tramites confra_ctl.iale_s que les corresponda; establecer, definir y aclarar
conceptos utilizados en materita de contratacién estatal; [a implementacién. de buenas
practicas en la contratacién publica y salvaguardar los principios de transparencia,
economia y responsabilidad de ‘acuerdo con los postulados que. rigen la furicion
administrativa.

3. ALCANCE: Este Manual debera ser aplicado por los funcionarios y contratistas de las
‘dependencias de {a Inspeccion de Transito de Barrancabermeja, asi como por todos los
participes en el proceso de gestién contractual, desde la etapa de: planeacion contractual
hasta la etapa postcontractual de los contiatos o corivenios,

La actividad contractual que pretende ser orientada por et presente manual inicia con la
identificagion de las necesidades de adquisicién de bienes o servicios por parte de las
areas de la entidad en concordarnicia con la planeacion esfratégi'ca y el presupuesto
‘asignado, continlia con la gestion precontractual, la-ejecucién vy el seguimientc vy controi a

la misma dando aplicacién a los lineamientos del modelo integrado de gestion, y finaliza
con la etapa post contractual durante la cual es posible adelantar acciongs conforme. al
procedimiento sancionatorio contractual establecido.
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4. DEFINICIONES: A continuacién, se enlistan los siguientes conceptos como necesarios
para una adecuada interpretacion del presente documiento los cuales estan definidos en el
Glosario de la Agencia de Compras publicas del Estado - Colombia Compra eficiente;
ACTA: Es el documento donde 'se consignan los temas tratados, las decisiones adoptadas
y los compromisos asumidos, durante una reunién, comité, mesa de trabajo o sesion. Este-
documento debe ser suscrito por los participantes yio asistentes a la reunién e indicar sus
¢argos.

ACTA DE INICIO: Es el documento suscrito por el Supervisor o Interventor.y el Contratista,
en el cual, se estipula la fecha de inicio del contrato. A partir de dicha fecha se comienza a
contabilizar el plazo, si asi se pacté en el contrato, sin Que sea-exigible en tanto no es un
requisito de ejecucion determinado porla ley.

ACTA DE LIQUIDACION: Es ¢l documento-en donde se declaran a paz y salvo las partes,
en el que se refleja el balance de la ejecucidn financiera del contrato suscrito por el
contratista, supervisor y/o interventor del bontrato y ordenador del gasto. Ademés, y con el
fin de verificar aspectos de tipo contable y juridico esta acta contara con los vistos buenos por
parte de la Oficina Asesora de Contratacion en aspectos juridicos y los vistos buenads por
parte de la Direccién Financiera en aspecios presupﬁestale's_.

ACTO ADMINISTRATIVC DE APERTURA: Es el acto administrativo por &l cual se declara
oficialmente el inicio de un proceso de contratacién. Es proferido por el Representante
Legal de la Entidad. Contra este acto no: proceden recursos
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ACTO ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION UNILATERAL: Es el acto administrativo
por el cual se lleva .a cabo la liquidacién de manera unilateral de un contrato, en los
siguientes casos: a) Cuando el contratista-no se presentadentro del término fijado para la

liquidacién bifateral; b) Cuando las partes no se ponen de acuerdo en su contenido total

ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Contrato celebrado entre uno o mas proveedores y
Colombia Compra Eﬁcientef, 0 quien haga sus veces, para la provisién a las Entidades
Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma,

plazo y condiciones establecidas en este.

ACUERDOS COMERCIALES: Tratados internacionales vigentes. celebradoes por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia deé compras publicas, en
los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y

servicios de origen cotombiano y.(mi) los proveedores colombianos.

ADENDAS: Docurienits por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de
condiciones..

ADICION, MODIFICACION, REDUCCION Y PRORROGA: Son lasmodificaciones contractuales
que se realizan por el cambio condiciones contractuales-.in‘icia]me‘nte-pacta_da_:s_ a) Adicion:

Es el acuerdo por ef cual se agrega elementos no previstos en el contrato inicialpero que son
conexos con el objeto contratadoy su realizacion es indispensable para cumplirlas finalidades
que tuvo'la entidad estatal al contratarlo;b) Modificacién: Instrumento por el cual se aclara
complementa o modifica, (as clausulas contractuales; ¢) Prérroga: Es el acuerdo. por el cual las
partes determinan modificar el plazo-contractuai, con €l fin de aumentarlo. d) Reduccion: Es el

acuerdo. por medio-del cual se reduce valor del contrato, debido a saldos restantes de la

gjecucion contractual, a-la modificacion del alcance del contrato’y en general cuando ias partes
lo establezcan
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ASIGNACION DEL RIESGO: Es el sefialamiento que hace la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocutrencia de la circunstancia tipificada como riesgo previsible,
asumiendo su.costo.

ANALISIS DEL SECTOR: Es la recoleccion de datos que realizan las entidades estatales
durante' la etapa de planeacion del contrato, sobre: determinado sectar’en el que se abarcan
perspectivas legales, comerciales, financieras, organizacionales, técnicas y de analisis de
riesgo, con miras a obtener la informacion necesaria para conocer [os distintos y posibles
proveedores dentro del sector felativo al proceso de contratacion,

ANTICIPO: Es una suma de .diriero que entrega la Inspeccién de Transito de
Barrancabermeja ITTB al contratista a titulo de préstamo que habrd de destinarse al
cubrimiento de los costos iniciales, es decir, la finalidad del anticipo es financiar el objeto
contractual. Para que proceda debe efectuarse un estudio técnico del contrato que justifique tal
entrega, este anticipo debe ser amortizado en cada pago. El anticipo. no podra exceder del
cincuenta por ciento (50%) del valor dej respectivo contrato,

ANALISIS DE RIESGOS: Es el estudio que hacen las entidades estatales, al momento de
estructurar sus procesos de. contratacion, de las diferentes variables que pueden afectar todo
el proceso de contratacion (Desde su planeacion hasta Ia liguidacion del mismo), sus
magnitudes e impactos, asi como de las alternativas para mitigarlas.

AUDIENCIA PUBLICA:-Sesién publica dedicada a debates, presentacion de diegatos, asi como a

pronunciamiento de decisiones, la invitacion o ios demas documentos que hace parte del
proceso de contratacién.
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AVISO DE CONVOCATORIA: Aviso por medio del cual las entidades estatales ponen en
conocimiento de los posibles oferentes Que pretenden iniciar un proceso de seleccidn, sefialando
para tal fin los aspectos esenciales a tener en cuenta, dependiendo de cada modalidad de
contratacion (si aplica).

BIENES NACIONALES: Son los Bienes definidos como nacionales en el Registro de
Productores de Bienes Nac_ionaies, de conformidad con el Decrefo 2680 de 2009 ¢ las normas:
que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

BIENES Y SERVICIOS DE GARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMESBienes y servicios

de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad

iguales o similares, que en consecuencia pueden sér agrupados como bienes y.ser-vic’ios
homagéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a).del numeral 2 del ARTICULO
2 dela Ley 1150 de 2007

BIENES Y SERVICIOS PARA LA DEFENSA Y SEGURIDAD NACIONAL:Son los adquiridos
para ese proposito por el Departamento Administrativo de (4 Presidencia de Ia Republica, las
entidades del sector Defensa, La Inspeccién nacional de inteligencia, la fiscalia general de ia
nacion, el INPEC, la Unidad de Servicios penitenciarios y carcelarios SPC, la Unidad Nacional de
Proteccién, la Registradora del Estado Civil y el consejo Superior de ta Judicatura en ias
categorias prevista en el ARTICULO 65 del presente Decreto.

CADUCIDAD: Clausula excepcional que se aplica como sancién por incumplimiento al
contratista, cuando se afecte de manera grave y directa la €jecucion del contrato y se evidencie
que puede conducir a la paralizacién. Se declara mediante acto administrativo debidamente
motivado en el gue se dara por terminado el contrato y se ordenara su liquidacion en el estado en
el que se encuentre.
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CALIFICACION: Acto mediante el cual la Inspeccion de Transito De Barranc‘abe‘rmeja, evalua

y asigna los puniajes a las diferentes propuestas presentadas dentro de un proceso
contractuai.

CAPACIDAD RESIDUAL O K DE CONTRATACION: Es la Aptitud de un

oferente para cumplir oportuna y cabalmente gon el objeto de un contrato de obra, sin que sus
otros compromisos _c‘ontractfuales afecten su habilidad de. cumpl_i:r con el contrato que estd en
procese de seleccion.

CATALOGO PARA ACUERDOS MARCO DE PREC_I_OS: Es la Ficha quecontiene: (a) la
lista de bienes vy/o servicios; (b) las condiciones de sucontratacion que estan
amparadas por un Acuerdo Marce de Precios; y (e) la lista de ios contratistas que son parte
del Acuerdo Marco de Precio '

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Documerito que emmite el Profesional

Especializado de Divisién Financiera ¢ de |a Entidad 0 quien haga sus veces como autorizado
para ese efecto.

Este certificado garantiza la existencia de apropiacidn presupuestal disponible y libre de
afectacion para la adopcién de los compromisos que se derivaran de la celebracién del contrato.

Este decumento afecta preliminarmente el presupuesto. m'iehtras;"se{perfeccion'_a el compromiso
y se efectlia el cor’_respo'ndi_’ente.r_egistro.presupuesta

CERTIFICADO DE LA OFICINA DE PLANEACION: Es e} documento donde conste e} objeto o
necesidad a contratar, duracion estimada del contrato, valor del bien/servicio a cortratar porla
Oficina Gestora, y fuente de financiacion esta contemplado deniro del! Plan Anual de
Adquisiciones de la anualidad

CERTIFICADO DE NO DISPONIBILIDAD DE PERSONAL DE PLANTA

Es el documento donde conste la No Disponibilidad de Personal de Planta Suficiente .&

Inexistente, expedido por Ia Oficina Asesora de Talento Humano (CPS y contratacidn directa)
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CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Es la operacion presupuestal me_dignte
la cual se perfecciona el compromiso y se afecta de forma definitiva la apropiacién, garantizando
que ésta no sea destinada a otro fin.

CERTIFICADO DEL BANCO DE PROYECTOS: Es e documento donde conste €l rubro-

de inversion y el respectivo proyecto, expedido por Ia Oficina de Planeacién.

CESION: Es una forma de sustitucion por un tercero, consistente en un acto juridico por
medic de la cual un contratante {(cedente) hace que un tercero (cesionario) ocupe su

lugar en el contrato, transmitiéndose tanto los créditos.

CERTIFICADO DE NO DISPONIBILIDAD DE PERSONAL DE PLANTA

SUFICIENTE E INEXISTENTE: Es el documento donde conste la No Disponibilidad de.
Personal de Planta Suficiente e inexistente, expedido por la Oficina Asesora de Talento.
Humano (CPS y-contratacion directa)

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Es aquella en que una persona natural o juridica o
proponente plural, para asegurar el cumplimiento de una obligacion, se sujeta a una pena
Que consiste en dar una suma de dinero en caso de no ejecutar o retardar la obligacién
principal. Las clausulas penales cumplen variadas funciones, como la- de ser una
tasacion anticipada de los perjuicics, o la de ‘Servii CoOmo una sancién convencional con
caracterizada funcion compulsiva, ordenada a forzar &l deudor a cumplir los
compromisos: por €l adquiridos en determinado contrato.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se les condce como estipulaciones contractuales que
tienen por objeto conferir a la Entidad contratante prerrogativas particutares, diferentes
a las que normalmente se pactan en los contratos entre particulares. ARTICULOS 14 y
siguientes de la ley 80 de- 1993,

CLAUSULAS EXCEPCIONALES O EXORBITANTES: Son facultades

_excepcionales y unilaterales que el Estatuto General de Contratacién de la
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CLAUSULAS EXCEPCIONALES O EXORBITANTES: Son faculitades
excepcionales. y unilaterales que el Estatuto. General de Contratacion de la
Administracién publica confiere a las entidades estatales para la salvaguarda del
interés general y que se entienden incluidas en todos los contratos que aquellas
celebran, a saber: Interpretacion unilateral, modificacién unilateral, terminacion
unilateral y caducidad.

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: Es {a Agencia Nacional de Contratacion Pablica
creada por medio del Decreto-Ley4170 de 2011.

COMITE EVALUADOR: Es el equipo multidisciplinaric que define y evalta los
documentos juridicos, técnicos, financieros, ambientales, econdmicos del contrato
que se celebrara y respondera por el contenido de los misfmos. Esta conformado
por la Divisién

financiera (aspectos financieros}, a oficina aJuridica y el'jefe de la dependencia gestora
(aspectos técnicos).
Del cotnité evaluador participaran los abogados asesores externo y-abogados de apoyo de la
oficina de Division. Juridica si. asi se requiere, en los procesos 'd'e..selecCic’m_ por licitacién,
seleccion abreviada, concurse de méritos o minima cuantia y recomendar el sentido de la
decision a adoptar de conformidad con la evaluacion realizada. En minima cuantia podra
ser conformade por una sola persona.

CONSORCIO; Cuando dos o més_'personas en forma conjunta presentan .una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucidn de un contrato, respondiendo

respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de Ia propuesta
y del contrato
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CONTRATISTA: Persona(s) natural o juridica que se obligan a cumplir una determinada
prestacion, segin las especificaciones del objeto del contrato, a cambio de una
contraprestacion,

CONTRATO: Acuerdo de' volumtades celebrado por escrito entre la DIRECCION DE
TRANSITO DE BARRANCABERMEJA y una persona naturalo juridica, mediante el cual

se adquieren derechos y obligaciones de dar, hacero no hager a cargo de las partes
contratantes.

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO: Es el acuerdo de voluntades en virtud del cual

una entidad plblica pacta con otra un ohjéeto contractual determinado a-cambio de una
contraprestacion econdmica.

CONVENIO DE ASOCIACION: Es un acuerdo de voiuntades en virtud del cual una o
varias entidades publicas con una persona juridica, sin animo de lucro y de “reconocida
idoneidad” en los cuales el objeto contractual, ademas de corresponder al objeto social
de la entidad sin &nimo de lucro; debe corresponder programas actividades de interés

publico, acordes con el plan nacional o los pianes seccionales de desarrollo y con la
misién de la entidad.

CONVENIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA: Es un acuerdo de voluntades en virtud de
los cuales fas entidades ‘pblicas fomentan el desarrolio de actividades cientificas. y
tecnologicas, proyectos de investigacion, creacion de: tecnologias, organizacidn de-
centros cientificos v tecnologicos; parques tecnolégicos, incubadoras de empresas,
establecer redes de informacién cientifica y tecnologica, entre otras. Aguellos acuerdos
de voluntades pueden ser; 13 a) convenios) contratos de financiamiento; e) contratos.
para la. administracion de proyectos, (Decreto-Ley591 de 1991),
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CONVENIO INTERADMINISTRATIVO: Es un-acierdo de voluntades en-virtud del cual
dos 0 mas entidades publicas alnan esfuerzos y recursos para cumplir con sus objetivos

institucionales para prestar conjuntamente servicio a su cargo.

CRONOGRAMA: Es el documento en €l cual la Entidad Estatal establece las fechas,
horas y plazos para las actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugaren el
que estas deben llevarse a cabo,

DELEGACION: Es la asignacion de funciones propias del jefe de la Entidad, a un
funcionario del orden directivo. En materia de contratacion se limita a la celebracion de
contratos, acorde con io establecido en el ARTICULO 12 de la Ley 80 de 1993,

DOCUMENTOS DEL PROCESO CONTRACTUAL:  Son aquellos documentos que
d fungen como soporte del proceso contractual, desde la etapa de estructuracién del
mismo, abarcando la seleccion del contratista, la. ejecucién del contrato e incluso la
fiquidacion del mismo,. si hay lugar a ello, entre los cuales estan (a) los estudios 'y
documentos previos; (b) el aviso de convocatoria

(e) los pliegos de condiciones o la invitacion; (d) las Adendas: (e} la oferta; (f) el informe
de evaluacion; (g) el contrato; y cualquier otre documento expedido por la Entidad Estatal
durante ‘el proceso de confratacion.

EJECUCION: Es Ia etapa-del desarroiio del contrato la cual inicia una vez se suscribe el
acta de inicic.

ENTIDAD ESTATAL: Cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el ARTICULO 2
de la Ley 80 de 1993; (b) a las que. se refieren los ARTICULOS 10, 14 Y 24 de |a Ley
1150 de 2007 v (c) aquellas entidades que por disposicién de a ley deban aplicar la Ley
80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,.0 las normas que las modifiquen, aclaren; adicionen o
sustituyan.
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ESTIMACION DEL RIESGO: Es la valoracién de la probabilidad de ocurrencia y ei nivel
de impacto del riesgo que ha sido tipificado, en términos monetarios o porcentuales
respecto del valor del contratoe.

ESTUDIO DE MERCADO: Es el estudio de mercado del Proceso de Contratacién para

seleccionarlos Proveedores de un instruriento de agregacion.de.demanda.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: Son los documentos que soportan |a
elaboracién de! proyecto de pliege de condiciones, para que los interesados puedan
valorar €l alcance requerido por la Oficina Gestora, asi como ia. distribucion de riesgos

propuestos, Elaborado por 1a Oficiria Gestora y_liderado por el jefe :de la dependencia
donde surja la necesidad contractual

ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL: Son las fases en virtud de las cuales se
desarrolla un proceso de contratacion determinado, y abarcan desde su planeacion hasta
la liquidacion del misma, en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta las actividades propias de cada: una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por

la Entidad Estatal para estructurarlas garantias del contrato.

EVALUACION DE OFERTAS: Es la actividad mediante la cual &l Comite Evaluador, ya
sea de-manera conjunta o individual, Tealiza la verificacion de requisitos habilitantes vy
calificables segun corresponda, de las ofertas o manifestaciones de interés presenfadas.
Son los mecanismos solicitados por las entidades estatales para cubrir [os riesgos a los.
que se pueden ver expuestas, con ocasidn de la celebracion de procesos de contratacion,
¥ Que abarcan desde la planeacién del contrato hasta la liquidacién del mismio. De
confarmidad con lo previsto por el Decretc 1082 de 2015, aquellos- mécanismos: pueden

consistir .en Garantias bancarias, Patrimonios autoomos o Contratos de Seguro
contenidos en una.pdliza.
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GARANTIA: Documento que se exige al oferente © contratista para avaiar el

cumplimiento de las obligaciones que éste adquiere dentro del proceso. contractual,

GRANDES SUPERFICIES; Establecimientos de comercio gue venden bienes de
consumo. masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Son aquellas circunstancias de hecho, cometidas
por una o ambas partes del contrato y que afectan la cabal ejecucion del objeto y
obligaciones, de forma total o parcial. Para déclarar Ia existencia del mismo, debera
guardarse observancia de lo previsto en el ARTICULO 86 de |a Ley 1474 de 2011,

INFORME DE EVALUACION: Documento en el que se consigna el resultado de la
comparacion de las propuestas recibidas. con ocasién de los procesos de seleccion
-adelantados porla Inspeccién De Transito De Barrancabermeja.

INFORME DEL SUPERVISOR O DEL INTERVENTOR: Documento a través del cual

el interventor o el supervisor del contrato da cuenta la Inspeccion De Transito De
Barrancabermeja, sobre las situaciones- que se presenten duranie la gjecucian del
cantrato.

INTERESADO_S:-Personas Naturales, juridicas u otras, que buscan participaren los
procesos de contratacion adelantados por la Inspeccidn de Transito de Barrancahermeja.

Tiener Iz expectativa de intervenir en igualdad de condiciones en las ‘eonvecatorias
publicas que adelanta la Entidad

INTERVENTOR: Se enfiende como agente que controla, vigila, supefvisa o coordina la
ejecucion del contrato con el animo de que este se sumpla a cabalidad o, por el contrario,
cuando hay dificultades; se tomen las medidas que sean pertinentes para requerir y
:\_sanm?r\}ara los ‘contratistas Incumpildos
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JEFE DE LA DEPENDENCIA: Jefe de |la dependencia donde surja la necesidad
contractual, dicha dependencia oficina gestora debera responder por elaborar los estudios
previos y de [a solicitud del inicio del proceso precontractual.

JUSTIFICACION DE LA CONTRATAGION DIREGTA: Acto administrativo
en virtud del cual la entidad debe justificar las razones por las cuales adelanta un proceso
de contratacién directa, sefialando para el &fecto la causal invocada, el objete del contrato,
el presupuesto del mismo y las condiciones exigidas al contratista, asi como el lugar
donde pueden consultarse los documentos del proceso. Dicho acte no es necesario en
tratandose de contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
ni para la.contratacién de empréstitos, los contratos intetadministrativos que celebre el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con el Banco de |a Repiiblica, ni los contratos a

los que se refiere el ARTICULO 2.2.1.2.1 2.26y el ARTICULO 2.2.1.2.1.4.6det Decreto
1082 de 2015.

ALCANCE: PrOpue'sta-de'.pre’c‘io_presentados presencial o electrénicamente que hacer los
oferentes habilitados en el marco de una subasta.

LANCE - MARGEN MINIMQ:- Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta
inversa debe reducir el valor del Lance o en una subasta de enajenacion de bienes debe
incrernentar el valor del Lance, ei cual puede ser expresado en dinero o en un porcentaje
del precio de inicio de |a subasta,

LANCES VALIDOS: Propuestas de precio que superan el margen minimo de diferencia.

DIAS HABILES: Son los dias comprendidos entre los funes y los viernes de cada semana,

excluyendo de estos los fines de semana y los dias feriados de_termi_rlado_s en la Ley.
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DIAS' CORRIENTES O CALENDARIO: Es cualquier dia de} calendario, sin tener en
cuenta si se trata o no de un dia habil.

DELEGACION: Figura Juridica mediante la cual el director general transfiere a un
colaborador suyo, del nivel directivo, asesor, gjecutivo o equivalente, la competencia que
tiene para un determinado asunto.

DECLAR_ACION DESIERTA DE UN PROCESQ DE SELECCION:

Circuristancia gue restilta de Ja no adjudicacién del contrato ya sea porque ninguno de
los proponentes cumplié con los factores de. escogencia y condiciones técnicas minimas
exigidas en el pliego de condiciones o porque no se presentaron proponentes al proceso.
Dicha declaracian solo procéde por motivos o causas que impidan ia escogencia objetiva.

Se declara por acto administrativo que exprese clara y detalladamente las razories o
motivos.

MIPYME: Micro, pequefa y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente
aplicable Orden de Compra Es |a manifestacion de la voluntad de la Entidad Compradora
de vincularse a un instrumento de -agregacion de demanda, obligarse a sus términos ¥

condiciones, y -es el soporte documental de. la relacién entre el Proveedor y la Entidad
Compradora.

MODALIDAD DE SELECCION: Son los. mecanismos. mediante los cuales entidad
procedera a escoger a los contratistas para la adquisicion de obras, bienes y servicios
requeridos, tales como: a) Licitacién Publica b) Seleccién Abreviada &) Concurse de
Méritos d) Contratacion Directa e) Mitiima Cuantia

También existen los de los regimenes especiales de contratacién regidos por la normativa
aplicable.
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MULTA: Facultad discrecional de la administracion, que tiene como finalidad el
constrefiimiento, coercién, coaccion ¥ presion o apremio al contratista para que cumpla
con sus obligaciones, cuando en los términos y desarrolle del contfate se observa que.
aquél no esta al dia en el cumplimiento de fas mismas, que se encuentra en mora o
retardado para satisfacer oportunamente, conforme al plazo. pactado, los compromisos
contractuales asumidos

OFERENTES: Han presentado sus propuestas respondiendo a una convocatotia pablica
de la Entidad..

OFICINA GESTORA: Es el jefe o lider de ia dependencia de cada grupo de trabajo, en
la cual se evidencia la necesidad ‘cantractual a satisfacer como elemento esenciat para
desarrollo de las actividades o tareas a su cargo; con miras al cumplimiento de las
finalidades que le asisten a la respectiva, le compete la formulacion.del estudio previo en
todos sus aspectos, el cual podra ser ademds adelantado por profesicnales idéneos en la
materia, y en el que se contierie la’ descripeion de la necesidad a ‘satisfacer, junto con
fos requerimiéntos técnicos y analisis de costos del producto, obra o servicio requerido,
tanto como el estudio de riesgos previsibles y amparos requeridos para la contratacion
correspondiente. Asi mismo, su papel incorpora el acompafiamiento en la: etapa

‘contractual, asi cono al momento de Ia finalizacién y evaluacién de resultados.

‘ORDENADOR DEL GASTO: Es el delegatario del riivel directivo que tiene facuitades
para ejecutar el presupuesto tle.la Entidad.

OTROSI: Documento anexo al contrato principal en el que se aclaran, adicionan,
prorregan o cambian condiciones del contrato principal. Se utiliza para modificar un
contrato. La adicién en presupuests ng poda ser superior al 50% del valor inicialmente.
pactado expresado en SMMLV,
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PAGO ANTICIPADO: Es un pago parcial det valor contratado y son propiedad del contratista,

razon por la cual éste dispone totalmente de la administracidén y mangje de los mismos.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: PAA. Es el Plan general de compras al que se refiere el
ARTICULO 74 de la Ley 1474 de 2011 y-el plan de compras al que se refiere ia Ley Anual de
Presupuesto. Es un instrumento de planeacion contractual gue las Entidades Estatales deben
diligenciar, publicar y actualizaren los términos del presente decreto

PLAN ANUALIZADO DE CAJA: PAC ¢ Es el, es decir es |a planeacion de los flujes de fondos
a través de un periodo de tiempo anual que se deben tener para cumplir Unos compromisos
adquiridos o presupuesto para llevar a cabo determinada actividad.

PLAZO: Tiempo especifico.en el que han de realizarse cuantos tramites’ sean necesarios y

exigidos para una actividad en concreto fuera del cual ello ya no sera posible.

PLAZO DE EJECUCION: Es el pefiodo dentro del cual se deben cumplir las
obligaciones pactadas por las partes en &l contrato.

PLAZO DEL PROQCESO CONTRACTUAL: Es el periodo comprendido entre la fecha de.

apertura y la fecha.y-hora de cierre y apertura de propuestas de un proceso contractual.

PROCESO DE CONTRATACION: Conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas por la Entidad Estatai desde la planeacion hasta &l vencimiento de las garantias
de calidad, estabilidad Yy mantenimiento, o lascondiciones de disposicién final o

recuperacion ambiental de las obras o bienes o el vencimiento det plazo, lo que ocurra mas
tarde.

PROPONENTE: Es la persona natural, juridica, consarcio o union temporal, que bajo
cualquier modalidad de asociacion permitida por la ley presenta una propuesta para
participaren un proceso de seleccion-de contratistas.
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PROPONENTE HABILITADQ: Es aquél que cumple con los requisitos habilitantes

sefialados en el pliego de condiciones o en Ja invitacion publica

PROPUESTA: Se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un
proponente dentro de un proceso de.seleccién

PRORROGA: Consiste en la ampliacion del plazo de ejecucion inicialmente previsto en el
contrato. Debe constar en un documento firmado por las partes y cumplir los mismos.

requisitos de perfeccionamiento. y €jecucion del contrato inicial.

PROVEEDOR: Cualguier interesado en participar en el Sistema de Compra Publica
vendiendo bienes, obras o servicios a las Entidades Estatales.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: RUP: Le otorga calidades al contratista, lo
clasifica y lo califica. Para poder celebrar contratos de mayor cuantia con el Estado se
requiere estar inscrito en él. E registro Unico de proponentes contiene informacién que

clasifica a los contratistas en; constructores, consultores; proveedores.

RESOLUCION D’E_ADJUD’ICAC’]ON:- Es el acto administrative motivado y firmado por el
‘ordenador del gasto, mediante el cual la se selecciona el proponente que ha resuitado
ganador del proceso de gontratacidn. Esta actuacion pone.fin a la etapa precentractuai,
es irrevocable, no admite recursos por la via gubernativa y obliga al contratista y ala
Entidad a lo alfi contenido.

RESOLUCION DE APERTURA: Es un acto de tramite muy importante; sefiala el término
de Ia licitacidn. Es un Acto administrativo que profiere el representante legal de ta entidad.
En los considerandos deben incluir las. exigencias previas: por-ser un acto de tramite no
tiene recursos, se puede demandaren accion de nuiidad.
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PROPONENTE HABILITADO: Es aquél que cumple con los requisites habilitantes
sefialados en el pliego de condiciones o en la invitacion publica

PROPUESTA: Se entiends por tal la oferta de negocio juridico presentada por un
proponente dentro de un proceso de seleccion

PRORROGA:. Consiste en la ampliacién del plazo de ejecucion iniciatmente previsto en el
contrato. Debe constar en un documento firmado por las. partes y cumplir los mismos
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato inicial.

PROVEEDOR: Cualquier interesado en participar en el Sistema de Compra Publica
vendiendo bienes, obras o s:ervi_cios a las Entidades Estatales.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: RUP: Le otorga calidades al contratista, lo
clasifica y lo califica. Para poder celebrar contratos de mayor cuantia con el Estado se
requiere estar inscrito en &f, El registro tnico de proponentes contiene informacién que
clasifica a los contratistas en: constructores, consultores, ‘proveedores.

RESOLUCION DE ADJUDICACION: Es el acto administrativo motivado y firmado por el
ordenador del gasto, mediante e cual la se selecciona el proponente que ha resultado
ganador del proceso de contratacion. Esta actuacién pone fin a la ‘etapa precontractual,

es irrevacable, no admite recursos por la via gubernativa y obliga: al contratista yala
Entidad a lo alli contenido.

RESOLUCION DE APERTURA: Es un acto de tramite muy importante; sefala el término
de Iz licitacion. Es un Acto administrative que profiere el representante legal de la entidad,
En los considerandos deben incluir fas exigencias previas; por ser un acto de tramite no
tiene recursos, se puede demandaren accién de nulidad.

TCarera DH ST HEESSE Comércial B"arranca"bermeja D ombiy s
Teléfonos: Secretaria Dirspcitn: 3002787568, Oficina Cobro coactivo (607} 6223474 Exi: 1800
Feficianes, Quejas, Reclamas ¥ Sc!fc.'rudes httosivww transitobarrancabermeia.qov. cofportalf Link: Radique su PORS
Notificaciones Judiciales.: nofifi camones;udrc:afe9@rrans;tobdnancabennwa gov.co




INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

MANUAL DE CONTRATACION

Codigo: GED-FRO01 Fecha: Enero de 2025 Pagina 19
Version: 2.0 ) ’

RIESGO: Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el

logro-de los objetivos del Proceso de Contratacion o-en la ejecucion de un Contrato.

RIESGO IMPREVISIBLE: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocuriencia,

RIESGO PREVISIBLE: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza
del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la

estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacién.

RUBRO O POSICION PRESUPUESTAL: Es aquella parte del presupuestc a la cual

afecta especificamente el desarrollo de un contrate o el valor del mismao.

SERVICIOS NACIONALES: Son los servicios prestados por personas naturaies
colombianas o residentes en Colombia o por personas. juridicas cohstitiidas de
conformidad con la legislacién colombiana..

SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA:

SECOP. El Portat Unico de Contratacion se constituye como la Fase Informativa del
Sistema Electrdnico para la Contratacién Priblica - SECOP, de acuerdo cton lo dispuesto
por'el ARTICULO 3 de Ia Ley 1150 de '2_0’_07--3{ el Decreto-Reglamentario 1510 de 2013.
Se trata- de urt sistema electrénico que permite la consuita de informacién sobre los
procesos contractuales que gestionan, tanto ias entidades del Estado sujetas al Régimen
de Contratacion establecido en elEstatuto General de Contratacién, como las gue

valuntariamente coadyuvan-a la difusién de la actividad contractual.
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SUPERVISOR: Es el funcionario designado al seguimiento técnico, financierg, contable,

administrativo, legal, ambiental, que realiza una ‘persona natural o juridica, contratada o

-asignada para tai fin Direccién por Ia oficina ejecutora. El supervisor, como responsable

del proyetto, entiéndase contrato ¢ convenio al cual ha sido asignado, debe reportar al
ordenador de gasto sobre el funcionamiento, operatividad, cumplimiento de obligaciones

confractuales, efecucion presupuestal en jos casos que asi se requiera, presentar las

observaciones o novedades que sé desprendan de la vigilancia y control que ejerce.

UNION TEMPORAL: Cuando dos o ‘mas personas en forma conjunta presentan una.

misma propuesta para |a adjudicacion, celebracidn Y €jecucion de un contrato,

respondiendo

Solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta'y del objeto contratado.

Urgencia Manifiesta: Es la situacién extraordinaria gue se genera cuando la continuidad
de'la operacién exige el suministro de bienes, la prestacién de servicios o ia gjecucidn de
obras en forma mmed:ata 0 cuando se presenten situaciones excepcicnales: que

demanden actuaciones inmediatas, o. cuando se precise conjurar una fuerza mayor,
catamidad desastre. Se declarara mediante acto administrative motivado,

VEEDURIAS CIUDADANAS En La Contratasion Estatal Es el mecanisme democratico
de representacién mediante el cual los ciudadanos o las organizaciones comunitarias,
ejercen vigilancia sobre ia gestién pulblica, respecto de las. autoridades administrativas,
politicas, judiciales, electorales, legisiativas y organos de control, asf coemo de las
Entidades plblicas o privadas, organizaciones no gubernamentales de caracter nacional

¢ internacional que operen 18 en Colombia, encargadas. de [a gjecucion de programas,

prayectos, contratos o de | preatauon de un servicio piiblico,
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5. ABREVIATURAS y TERMINOS:

ITTB: Inspeccion de Transito de Barrancabermeja
PAA. Plan Anual de Adquisiciones
CCE: Colomb’i}a Compra Eficiente
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
- SECOP o '1*1':85:- Sistema Electronico para la Contratacion Péblica | y 11
RP: Regist’ro--F;’ras_upues'tal

N oA W N =

RUP: Registr'o; Unico de Proponentes

8. SIMIG: Sistema del Modelo Integrado de Gestion
9. AMP: Acuer_dé Marco de Precios

10. ONU: Organiziaci_c’)n de las Naciones Unidas

11. PAC: Plan Anualizado De Caja

6. NATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD Y ESTRUCTURAFUNCIONAL:

La Inspeccién de Transito de Barrancabermeja, es unaentidad descentralizada . del orden
municipal, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, encargado
de velar y controlar todo lo relacionado con el fransito dentro de su territorio, velar
por el cumplimiento  de las:disposiciones legales sobre la materia, encaminada al
registro, planeamiento y control del transito terrestre automotor, a promocionar la cultura _
ciudadana yla preservacion-de la seguridad vial, con la finalidad de garantizar una movilidad
agil'y segura, ejerciendo las -fu_'nci'ones de conformidad conel Codigo Nacional de Transito

y las demas que le asigne la ley, los decretos reglamentarios, las ordenanzas, y los
-acuerdos municipales :

7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE: En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios
deia Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, las normas que rige
los procedimientos'y actuaciones en ia funcion administrativa, serdn aplicables en las

actuaciones contractuales. A falta de éstas; regiran las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, '

En todo caso, le corresponde a la Oficina Asesora Contratacion de la DTB, la facultad de
dirigir,. orientar. y vigilar la aplicacién de normas y politicas en materia de contratacien
administrativa en la Entidad de conformidad con lo establecide en e Manual de
Funcic__mes ¥ sus decretos modificatorios.
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La ITTB, aplicara fo-dispussto en la Ley 2022 dé& 2020.

ARTICULO 1°. Modifiquese et ARTICULO 4°. de'ia Ley 1882 de.201 8, el-cual quedara asi:
"ARTICULO 4°. Adicicnese el siguiente paragrafo al ARTICULO 2° de la Ley 1150 de 2007.
Paragrafo ', La Agencia Na?Cional' de Contratacién Puablica Colombia Compra Eficiente o
quien haga sus veéces, "adoptaraf documentos tipo que seran de obligatorio cumplimiento
en la actividad contractual de todas' las entidades sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Piblica.

Dentro de estos t:lc'qumen'tps tipo, se estableceran los requisitos habilitantes, factores
técnicos, econdmicos y otros factores de escogencia, asi como ‘aquellos requisitos que,
previa justificacion, 'repreé‘enten buenas practicas contractuales que procuren el
adecuado desarrollo de los ijrin'c'i:'pio's que rigen la contratacion piblica.

Con el animo de promover la. descentraiizacién, el'empleo local el desarrollo, los servicios
e industria local, en la adopcién de los documentos tipo, se tendrd en cuenta las
caracteristicas propias de las regiones, la cuantia, el fomento de la ecenomia local vy la
naturaleza y especialidad de |a contratacion. Para tal efecto se debera llevar a cabo un
proceso de capacitacion paré los municipios.

La Agencia Nacional de Contratacion Piblica Colombia Compra Eficiente fijara un
cronograma, v .definird en -cogrdinacion con las entidades técnicas o especializadas
correspondientes el procedimiento. para implementar gradualmente los documentos tipo,
con el propgsito de facilitar |a: incorporacion de estos en el sistema de compra plblicay
debera establecer el procedimiente para recibir y revisar comentarios de Ios iriteresados,

asi como un sistema para la revision constante de los documentos: tipo, que expida.

En todo case, seran de uso obligatorio los documentos tipo para los pliegds de

condiciones de los procesos de seleccion de obras publicas, interventoria para las obras
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condiciones de los procesos de seleccion de obras publicas, interventoria. para las obras
puUblicas, interventoria paré_ consultoria de estudios y disefios para obras piblicas,
consultoria en ingenieria pa:ra obras, que lleven a cabo todas las entidades sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la’ Administracién Plblica, en los términos fijados
mediante la feglamentacion ?_corr_esponc[iente;"

IGUALDAD DE GENERO: Una vez entre en vigencia la modificacién del Decreto 1082
de 2015, se contemplaran. ihcenti'vos en los procesos de seleccién de hasta el tres (03)
por ciento en la cadéena de Qalo‘r de la contratacion estatal, para aguellas-empresas que
promuevan la igualdad de géner;o._

8. PRINCIPIOS GENERALES:

Buena Fe. Las partes deberan proceder de buena fe en todas sus actuaciones vy los
contratos  obligardn no solo a lo pactado expresamente en ellos, sino a todo lo que
corresponda ala. 'natu‘ra’leza-:de estos, segdin la Ley, la costumbre o la equidad, so pena de
indemnizar los perjuicios que se causen.

Planeacién.  Los procedimientos contractuales. deben estar precedidos de una
idonea planeacion, en la dual se verifique su adecuacién a los planes, proyectos. y
programas de la Inspeccion de Transito de Bairrancabermeja, asi como al Plan Anual de
Adguisiciones v al presupuesto de este. En virtud de este principio, no. podra iniciarse
ningin proceso contractual sin la existencia previa de. la disponibilidad presupusstal,
Seleccion Objetiva. Es objetiva la seleccién en la cual fa escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a la Inspeccién y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracién factores de afecto o de inier-'és y. en general, ¢ualquier clase de motivacion
subjetiva.

Transparencia. En virtud del principio de transparencia, la Inspeccién de Transito de
Barrancabermeja, estara obligada a adoptar y utilizar procesos de seleccidén del

contratistd, con base en regias claras y objetivas, que sean de publico conocimiento,
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y que garanticen la-seleccion de la propuesta mds favorable para la Inspeccion. Este

principio delimita al actual contractual, con &l fin de garantizar laimparcialidad, el derecho
de contradiccion, la publicidad, |a igualdad y moralidad administrativa.

Publicidad. La Inspeccién de Transito de Barrancabermeja, debe publicar en el Portal

Unico de Contratacion SECOP Iy en su pagina web (Link de los procesos contractuales),

la siguiente informacién, ademds de la exigida en cada modalidad de contratacian, en

relacion con los procesos de seleccién y contratacion:

Estudios previos, estudio del sector, proyectos de pliegos de condiciones y-aviso de
convocatoria | |

Las observaciones : y sugerencias al proyecto de pliege de condiciones
COn suUs respectivas resbue‘stas.

El acto que dé apertura al proceso de seleccion..

Los pliegos de condiciories ¢ térmings de referencia definitivos,

El acta de la audiencia de aciaracion de los pliegos de condiciones y las adendas
0 aclaraciones a los pli'eg'os de condiciones.

El acta de audiencia de asignacion, estimacién'y tarificacién de riesgos.

Elinforme de evaluaciona que se refiere el numeral 8 del ARTICULO 30 de la ley 80
de1993, durante el mismo tiempo previsto en dicha norma..

Las observaciones alinforme de evaluacion, con sus respectivas
respuestas’ y evaluacion definitiva.

El acta de audiencia de adjudicacion.

L.a resolucion de adjudicacién del Cantrato.

Anexo de minuta.

y demas documentos que hagan parte de las etapas precontractuales, contractuales y de

efecucion hasta su liquidacién, segln la modalidad de contratacion y los requeridos por
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Eficacia. En virtud del principio de eficacia, todos los procedimientos admiriistrativos
que se adelanten para la seleccion del contratista o en laejecucién de los contratos,
tiene por objeto la consecucién de los fines de la contratacién

Eficiencia. El principio de eficiencia, que completa al de eficacia, atiende a la
optimizacion en el uso de los recursos matetfiales y humanos para la consecucion de los

fines contractuales planteados y la mejora de la actividad contractual,

Economia.. Con.antelacién al proceso de invitacion, se analizara detenidamente con |a
Inspeccion General, Ia coﬁveniencia de la contratacion y se definiran los estudios,
disefios, proyectos, pliegos ide condiciones, términos de referencia o solicitud dé oferta,
que permiten determinar claramente, el objeto a contratar.

Al formular la invitacion a p:res_e:ntar ofertas o propuestas, se deben exigir los requisitos

minimos previstos en ias normas técnicas tanto celombianas como internacionales.

En las etapas de seleccion y en los términos de referencia, pliegos de condiciones o
solicitud de oferta para la: escogencia de los contratistas, se éestableceran aqueilas
condiciones estrictamente necesarias para asegurar ia seleccion objetiva de la oferta o
Propuesta mas favorable. Para este propésito se sefalara los términos preclusives y

perentorios para las diferentes etapas de selfeccion y se dard impuiso oficioso a las
actuaciones.

La Inspeccién no exigira sellos, autenticaciones, documentos originales o autenticados,
reconocimientos de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier otra clase de formatidades

0 exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa loexijala Ley.
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Celeridad. Las normas establecidas en este manual deberan ser utilizadas por los
funcionarios de |a Inspeccion de Transito de Barrancabermeja come un mecanismo para
agilizar las decisiones, y para que los tramites de la contratacion se cumplan con
eficiencia y eficacia. Los funcionarios de Ia Inspeccion impulsaran los procesos de
contratacion encaminados a lograr queuna vez iniciados, estos. puedan adjudicarse,
celebrarse y ejecutarse a la mayor brevedad,

Responsabilidad. Los. sefvidores publicos de la Inspeccion  de Transite de
Barrancabermeja. estdn obligados a buscar el cumplimients de los fines de Ia
contratacién, a vigilar Ias-fobras ejecutadas, los servicios prestados y los bienes
suministrados, para verificar que ellos cumplan las condiciones téchicas, ambientales,
econémicas y financieras contenidas en las propuestas o cotizaciones aprobadas por a.
inspeccién, protegiendo los derechos de ella, respondiendo por sus actuaciohes y
omisiones o el ir’:cump[im’ien’fo de'los deberes legales.

En la inspeccion de T_ra'nsito de. Barrancabermeja y sus funcionarios responderan
cuando: hubiesen -abierto una invitacion a presentar propuesta u ofertas, sin el lleno de.
los siguientes requisitos; tener ia disp"ohibiii‘dac_i presupuestal, haber elaborado
previamente los términos de referencia, p_li’eg_os de condiciones, seglin sea ef caso o
costo total a contratar; disefios, estudios, planos, presupuesto, evaluaciones y demas
requisitos que se contemplen en el presente reglamento o cuando los términos de
referencia, pliegos de condicionegs, hayan sido elaborados en forma-incompleta, ambigua
o confusa que conduzcan a interpretaciones difusas o decisiones de caracter subjetivo
por parte de los oferentes.

La responsabilidad se refiere estrictamente a la vinculatoriedad de los contratos Y ala

imperatividad de cumplir las obligaciones acordadas.

La ley 80 de 1893, en su ARTICULO 26, en concordancia con los ARTICULOS50 al 59,
respecto a las partes contratantes, salvaguarda el prifcipic de responsabilidad
contractual, para que la actividad contractual se le imprima rectitud, iealtad y
transparencia por parte de los sujetos que intervienen en ella para.que presentadas las
R g 5 se el T
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irregularidades del caso se apliquen las sanciones a que haya lugar.

Ecuacidn contractual. Consiste en que en los contratos estatales se mantendra la
igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer
0 contratar, segtin el caso. Si dicha igualdad o equivalencia se rompe por causas no
imputables a quien resulte afectado, las partes adoptaran en el menor tiempo posikle las
medidas necesarias para su restablecimiento.

En tales eventos las partes ‘'suscribiran los acuerdos y pactos riecesarios sobre cuantia,
condiciones y forma de pag'_tj de gastos, reconocimientos de costo financierdgs e intereses
si a-elto hubiere lugar, ajustando !a cancelacion a las disponibilidades de |a apropiacion
de gué trata el numeral 14 del ARTICULO 25 de la ley 80 de 1993. En todo caso, la
entidad debera adoptar las. medidas necesarias que aseguren la. efectividad de estos
‘pages y reconocimientos al :'contratis_ta. en la misma o en la siguiente vigencia de que se
trate. '

9 PARTICIPES DENTRO DEL PROCESO

CONTRACTUAL.: La responsabilidad de la aplicacion de este manual es de todos los
.S'ervitiores- publicos y COntréti_sta_S' involucrados en los procesos de contratacion de la
Inspeccidn de transito de Barrancabermeja.

En los procesos contractuales se seguiran los tramites y procedimientos establecidos en
fas normas vigentes de contratacion estatal y-en los manuales guias elaborados por la
Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.

Son participes del proceso en las etapas precontractuales, contractuales, de ejecucion y
liquidacion la Oficina Juridica, Inspeccién Financieta, Oficina Asesora de Contratacion,
Comite Evajuador, Ordenador del Gasto, Supeivisorés, Oficina De Seguridad y Salud En
El Trabajo y Proveedores y/o contratistas.

7.1 GESTOR CONTRACTUAL: El gestor Contractual, es el jefe o lider de la
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dependencia de cada grupe de trabajo, organizado mediante la estructura de cargos y
funciones de |a entidad y @rea administrativa donde surge: la necésidad contractual el
'gestor debera elaborar los estudios previos, en donde define |os requisitos habilitantes de
‘orden tecnico de cada proceso. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y
proporcional -a la naturateza del contrato a suscribir y & su valor, por tal mandato debe
entenderse que una vez fijados se debera observar en el momento de la ‘evaluacian las
reglas fijadas y entregarlos a la oficina de contratacion, -acompafado de los siguientes
anexos que debera solicitar directamente:

1.Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2.Salicitud y Certificado de Ié Oficina de Planeacion donde conste el objeto o necesidad a
-contratar, duracién es_ti_mada del contrato, valor del bien/servigio a contratar por la
Entidad, y fuente de financiacion esta. contemplado dentro del Plan Anual de
Adquisiciones PAA de la erntidad.

3.30licitud y Certificado del Banco de Proyectos expedido por la Oficina de Planeacién,
cuando corresponda a un contrato del rubro de inversion y esté inscrito el respectivo
proyecto.

4.Solicitud y Certificado ‘de No Disponibilidad de Personal de ‘Planta Suficiente e

[nexistente_, expedido por fa Oficina Asesora de Talento Humano (CPS y Contratacién
Directa).
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5. Solicitud y cotizaciones de los bienes y/o servicios requeridos minimo tres (03).
Ademds, dicha dependencia sera responsable de:

1.Define los requisitos habilitantes de orden técnico habilitante y ponderable segun el
caso de cada proceso.

2.Resolver las observacianes técnicas habilitantes y ponderables que se
presenten dentro del proceso contractual.

3.Evaluar Ios elementos técnicos habilitantes y ponderables de las propuestas, en
observancia expresa del numeral 1 del Articulo 5 de la ley 1150 de 2007,

4 Realizar las variacionss a los requisitos, como producto de las observaciones
presentadas al proyecto de pliegos.

PARAGRAFO:  Una vez allegados a la Oficina de la Division

Juridica yrevisados debidamente los:anexos, para el requerimiento de necesidad,
st no hay lugar a devolucion, ia- Oficina de Contratacidn se encargara de adelantar y dar
tramite a los aspectos juridicos que respecta a estudios previos. Solicitara a la Direccidn
Financiera realizar los estudios del mercado (si aplica) y i0.que respecta a ios estudios
del sector de cada contratacion, toda vez que: esta funcion esta a su cargo por la
idoneidad y compstencia,

11.DIVISION FINANCIERA: Quien sera responsable de:

‘1.Realizar el -estudio del sector de todos. Jos procesos contractuales que le apliquen, de
acuerdo al ARTICULO 2.2:1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece el deber de
las Entidades Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relative al objeto del
Proceso de Contratacion, desde [a perspectiva, legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de Riesgo. El resultado del analisis debe plasmarse
en todos los estudios y documentos previos del Proceso de Contratacién, constituyendo

buenas practicas en materia de promocion de la competencia en la contratacion puablica..

" Cane Séctor Comereial oy~ Colpimbia e
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2. Aplicar todos los lineamentos, guias, circulares y/o Manuales adoptados mediante acto
administrativo  expedidos. por Colombia Compra Eficiente y demdas normas
complementarias en la materia:
3.Definir todos los requisitos habilitantes de orden financiero en todos los. pliegos de
condiciones y demas documentos que se requiera.
4.Resolver las observaciones financieras que se realicen.dentro de todos los procesos.
5.Evaluar todos los _requi'Siiojs habilitantes de orden financiero en las propuestas.
6.Publicar, registrar y aprobar en SECOP todos los documentos del proceso contractual,
aquellos que fungen como soporie del proceso financiero, presupuestal, contable y
tesoral desde la etapa de ejecucion (pagos), e incluso la liquidacién del mismo, si hay
lugar a ello, entre los cu‘ales;estén:-
a. Expediry cargar el Certificado de Registro Presupuestal;
b. Validar y aprobar todos los documenitos que reposen y hagan parte del
procedimiento de pago, validando su-cargue en todos los roles de contratista y
supervisor, respedivamente
¢. Cargar el comprobante de egreso y da.el pago (Area de tesoréria adscrita a
la
Division Financiera)
d. Expedir y cargar cualquier otro documento expedido por la Entidad de
aspecto del rol financiero, solicitado en la plataferma.

OFICINA DIVISION JURIDICA:  Quien sera responsable de:

1. Definir la modalidad de contratacién de los. procesos contractuales.

2. Dirigirlas etapas de seleccion en todos [os diversos procesos contractuales.
3. Definir y adoptar procedimientos que mejoren la eficiencia y economia
de la contratacion.

4. Unificar conceptos sobre los procedimientos contractuales.

5'Sector Gome aaraanenca"bennqa_cmo;;r“:ma
_ Teléfonos: Secretaria Dirsccidn: 3002787568, Dficina Cobro coaclive (807) 6223474 Ext: 1800 _
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5. Definir todos los requisitos habilitantes de orden juridico en todos los pliegos
de condiciones y demas documentos que se requiera.

6. Resclver las observaciones juridicas realizadas procesc

7-Evaluar todos los requisitos habilitantes juridicos dentro de las propuestas.

Verificar los documentos publicados en el SECOP del proceso contractual que reposan
en el respectivo expediente, aqueéllos que fungen como soporte del proceso. coritractual,
desde Ia etapa de estructuracion del mismo, abarcando la seleccion del contratista, e
incluso el cierre del mismo, si hay lugar a ello, entre todos los cuales estan::

a) Estudios previos, estudio dei sector, invitacion, proyectos de pliegos de

condiciones

y aviso dé convocatoria

b} Las observaciongs. y sugerencias al proyecto de pliego de condiciones con

Sus respectivas respuestas.

e) Elactoque dé apertura al proceso de seleccion.

d) Los pliegos de condiciones o términos de referencia definitivos

e) Elacta de la audiencia de aclaracién de todos los pliegos de condiciones y

las adendas o aclaraciones atodos los pliegos de condiciones.

f) Elacta de audiencia de asig nacion, estimacian vy tarificacion de riesgos.

9) Elinforme de-evaluacion-a que se refiere el numeral 8 del ARTICULO 30

de la ley 80

de 1993, durante el mismo tiempo previsto en dicha norma.

h)  Las observaciones  al informe de evaluacion, con sus respectivas

respuestas y evaluacién definitiva.

i) Etacta de audiencia de-adjudicacion.

1) Laresolucién de adjudicacion del Contrato,

k) Anexo de minuta.

) Cargar y aprobar las garantias, conforme a las exigencias de la

_ Carrera 2 # 50~ 25 Seclor Comersial Bamancabemels — Colombia
Teitfonos: Secretaria Direcicri: 3002787568, Oficina Gobro coactivo {607) 5223474 Ext: 1800
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) La resolucidn-de adjudicacion del Contrato.
K) Anexoc de minuta.

{) Cargar y aprobar las garantias, conferme a las exigencias de la etapa

preconiractual, mediante acto administrado.

m) En los Otrosi de los contratos, crea la modificacion.

n) En el acto de liquidacién se realiza el cambio de estado del
proceso a terminacion'y revisa aspectos juridicos en el documento.

0) y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal
durante el proceso de contratacion.

P)
13.COMITE EVALUADCR: Es el que define y evaliGa los documentos juridicos,

técriicos, financieros, ambientales, econdmicos del contrato gue se: celebrara y
respondera por el contenido de los mismos.

La Inspeccién de Transito de Barrancabermeja {TTB designa como Comité
Evaluador, &l cual esta conformado, por (1) Un representante de las siguientes
Direcciones asi:

1.La Direccién Financiera: Quien evaluara y sera responsable de los aspectos
financieros y resuelve las observaciones financieras que se realicen dentro de
cada proceso.

2.La Oficina de’ Divi'si'on_ Juridica : Quien evaluara los aspectos juridicos, y
resuelve las o‘bservacionesjur_idic_as que se realicen dentro de cada proceso.

3. La Oficina Gestora: Quien evaluara y serd responsable de los aspéctos
técnicos, y resuelve Jas observaciones técnicas que se realicen dentro de cada
proceso

Principales funciones y deberes del comité evaluador:

1.Verificat y calificar las propuestas presentadas dentro de cada proceso de

Garrera? # 50”“25 Sector Go?i'mma! Barrancabenne;a Co!ombza )
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condiciones, las invitaciones publicas y la normatividad que regula ta materia.
2 Evaluar de forma objetiva las propuestas presentadas dentro del proceso de
seleccion.
3.Aplicar los criterios de. seleccién, los cuales s consignan en un documento
- conocido como Informe de Evaluacion”, el cumplimiento: de los requisitos
h'ab‘ilitantes--y de asignacion de puntaje de las ofertas, las cuales saon evaluados
desde ia Optica juridica; técnica, financiera, organizacional, econémica y de
experiencia, asi como sus correspondientes .modi'ﬁcaci_o_nes_ cuando sea
necesario. Documenta que se presenta tanto al ordenadar del gasto, como a los
demas actores intere’_s_a‘dcﬁs en el proceso de -contratacién. Su forma de
presentacion es la publicacién en el SECOP dentro de! térming establecido para ello
en el cronograma.

4.Proyectar y suscribir las respuestas a las observaciones presentadas a los
informes . de verificacion de requisitos habilitantes y calificacion de las ofertas,

5.Recomendar el sentido de Ia decision a adoptar de conformidad con a
evaluacion realizada al Ordenador del Gasto de [a entidad. Enel'evento en el cual

fa Entidad Estatal no acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador,
debe justificar su decisién,

PARAGRAFQ 1. Del comité evaluador podian ‘participaran los abogados
ingenieros. y demas profesionales contratados comio apoyo a la gestion de Ia
Direccion Financiera, Ofit icina Asesora de Contratacién y Oficina' Gestora, ademas
de los funcionarios. profesionales e idoneos de cada Oficina o Direccion, si asi se
requiere,

2015_ log [nte_gran_tes podran ser servidores pubhcos 0 por particulares 'cont‘rata‘dos
para evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para cada procesc de

contratacmn por licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos o minima
Canrera 23 50— 25 Zeclor Comercial Barrancaberme)a — Colombia. B
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cuantia y recomendar -el sentido de (a decisién a adoptar de' conformidad con la

evaluacion realizada: En minima cuantia podra ser-conformado por un integrante.

PARAGRAFO 3. Los miembros del comité evaluador estan sujetos al
régimen de inhabilidades e incompatibilidades. y conflicto de interés previstos en ia
Constitucion y la ley. Ei cardcter de asesor del comité no lo exime de la
responsabilidad del ejercicio de ta labor encomeridada.

PARAGRAFO 4.: Se designa como Comité Evaluador a la Diréecién Financiera

- Aspectos Financigros, Aéesor Oficina de Contratacion - Aspectos Juridicos Y
jefes de Oficinas Gestoras - Aspectos Técnices, por io cual no s€requerira de Acto
Administrativo particular y concreto para la designacién de comité evaluador en
cada proceso de seleccion,

ORDENADOR DEL GASTO: El director de la Inspeccion de Transito de
Barrancabermeja,__ es el representante legal de la Entidad, Quien actla en su
calidad de: director y quien aprueba en SECOP, los documentos del proceso
contractual que reposan en e respectivo expediente, aquellos que fungen como
soporte del proceso contractual, desde |a etapa de estructuracion del mismo_,_.
abarcando la seleccién del contratista, e incluso el cierre del mismo, si hay lugar a
ello, entre los cuales estan:

a) Invitacion, proyecios de pliegos de condiciones y aviso de convocatoria
b} Elacto que-dé apertura al proceso de seleccion

e) Lospliegos de condiciones o términos de referenéia definitivos

d) El acta de la audiencia de aclaracién de los pliegos de condiciones
y las adendas o aclaraciones a los pliegos de condiciones

) Elacta de audiencia de asignacion, estimacion y tarificacion de resgos
-f)  El acta de dudiencia de adjudicacién

@) La resolucion de adjudicacién del Contrato
h) Anexo de mihuta

T Cartera 2% 50 <55 Sactor Comaraal Banancah rinefa — Colombia B
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1) Enlos Otrosi de los contratos, aprueba la-modificacion

j}  En el acto de liquidacion se realiza la terminacion del estado del
proceso y firma el

documento

k) y cualquier otro documento. expedido por la Entidad Estatal
durante el proceso de contratacién,

SUPERVISOR: Es el funcionario de la entidad designado mediante acto
administrativo-debidamente notificado, quien es el responsable y obligado a vigilar
la correcta ejecucion del objato contratado y a proteger tanto los derechos de la
propia Entidad comio los del. contratista y terceros que puedan verse afectados por
la ejecucién del ¢ontrato, con el seguimiento técrico, administrativo, financiero,
contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido
por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientos especializados.

Quien, ademas carga en la piataforma SECOP |, los documentos del proceso
contractual, que reposan en el respectivo’ expediente, aquellos que fungen como
soporte de la etapa de ejecucion o contractual hasta su liquidacién, si hay lugar a
ello, entre los cuales estan:

1; Verificar |os plazos de ejecucion del contrato.

1. Digitar el codigo y valor det Certificado del Registro Presupuestal
en plataforma

SECOP.

2. Dar inicic al proceso contractual, de manera previa como

requisito habilitante, el cual debera contener los siguientes documentos:
a. Formato de la entidad denominado Acta de Inicio.

b. Comprobante de la radicacion de la Afitiacion a Riesgos Laborales-
ARL. c. Certificado del Registro Presupuestal- RP.,

3. Cargarel informe de supervisién, una vez el contratista haya llevado

a cabo el procedimiento de cobro establecido por la entidad, en el

_ Cartera 2 # 50 = 2% Seci_of’t:omem:é!:Barraﬁcabenﬁeja -_'Cq!o_.{nb_;é' o '
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numeral 7 de |a plataforma SECOP.
4. Cargar el formato de liquidacion e informe final de supervision, en

procedimiento de cobro final creado por el contratista en el numeral 7 de
plataforma SECOP.
5. Realizar el cierre del proceso, una vez congluidos los plazos de
ejecucion del contrato y se efectue el cumplimiento en su totalidad de las
garantias suscritas.

OFICINA DE TALENTO HUMANO: E| profesional de'la Oficina de Talento Humano
de la Entidad, sera el en{;argadc) de realizar ei cargué de la AFILIACION A
RIESGOS LABORALES- ARL Y remitirla al supervisor de cada contrato, en |a
plataforma SECOP una vez Ia oficina de Contratacion le envie la tarea para
expedir el respetivo certificado.

PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA: Es la persona natural o juridica. a quien le es

adjudicado un proceso de contratacion de la Entidad. Quien es responsable de:

1.Estar registrado en la pagina de SECOP, ara poder participaren los procesos er
cualquier modalidad de contraccién,

2 Aceptar el contrate, una vez es remitido por la oficina de Contratacion mediante
SECOP.

3.Cargar las respectivas garantias, conforme. a tla exigencia en la etapa
precontractual.

4.Crear el Plan de Pagos en el numeral 7 de la plataforma SECOP y realizar el
procedimiento de cobro establecido por |a entidad.

5.Aprobar las modificaciones gue requieran los procesos.

6.Adjuntar lo formatos' de informes parciales y final de actividades y reaiizar el
procedimiento de cobro final en el numerat 7 de plataforma:'SE.COF",_adjuntando los
respectivos anexos.

. Telsfongs: Secretania Direccion: 3002787568, Oficina Cobro coaclivo (607) 6223474 Ext: 1800
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."RESPONSA’BILIDADESDE LA PUBL(CACI’ON DE 1L0S
DOCUMENTOS: La responsabilidad de la publicacion de los documentos
producidos en desarrollo de las diferentes etapas del proceso contractual de la
Entidad, sera responsabilidad de cada uno de- los participes dentro del proceso
contractual definidos en e ARTICULO 12 de Ia ‘presente resolucion, Siendo
-competencia y obligacion exclusiva de quien produce, suscribe, carga y aprueba y/o
tiene a cargo la aclividad de realizarla autorizacién y/o publicacién de estos, para
dar cumplirniento a los plazos de publicacion establecidos en la normatividad .legal
y acorde los. términos determ'inad_os- en la pl'atafo_rma SECOP y cronogramas de
cada proceso segun su modalidad de contratacion.

Encuanto a fa capacidad para contratar, &l cual constituye un requisito de validez y
existencia de los contratos, el Manual de contratacion de ia Inspeccion de Transito
de Barrancabermeja, establece que la contratacion, ‘sera adelantada unica vy

exclusivamente por [os funcionarios o servidores competerite v autorizados
porel Directorde [a ITTB,,

aplicando los limites de lag respectivas autorizaciones, ¥ en lo ¢concerniente a los
contratistas.

Inhabilidades e Incompatibilidades: No podran participar en procedimientos de
seleccion, ni celebrar contratos con Ia Inspeccién-de Transito de Barrancabermeja,
las personas naturales o juridicas que se hallen incursas en alguna. de las
causales de inhabilidad o incompatibilidades. sefialadas en la Constitucion Politica,
la Ley, los reglamentos de la Entidad, y especialmente, las contempladas en la Ley
80 de 1993, Ley 734 de 2002, Ley 1150 de 2007y Ley 1474de 2011 o aquellas
que las modifiquen o adicionen.

En cuanto a las ihhabi_lid’ades. e incompatibilidades sobrevinientes {ARTICULO 9

de la ley 80 de 1983) que surjan dentro del curso del proceso de seleccién, se
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entendera que el Oferente renuncia a su participacion y-a los derechos surgidos del
mismo, asi como si sobrevienen inhabilidades e incompatibilidades una vez
adjudicade el contrato, antes de su perfeccionamiento y en plena ejecucion del
contrate celebrado

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembras de un
consorcic 0 unién temporal, éste cedera su participacién a un tercero, previa
autorizacidn escrita de la Inspeccion de Trénsito de Barrancabermeja. A falta de tal
autorizacién la Inspeccién de Transito de Barrancabermeja podrd poner fin al
contrato, si a su juicio el miembro del consorcio o de la union temporal que no se
encuentre inhabilitado carece de la capacidad necesdria para -ejecutarlo

adecuadamente, sin que ello dé lugar a resarcimiento alguno a favor del contratista,

Prohibiciones: Los servidores publicos.y contratistas de la Inspeccion.de Transito
de. Barrancabermeja, en desarrollo de los procesos de contratacion, deberan
abstenerse de realizar las conductas expresamente prohibidas en la Constitucién,
la ley y en especial ias consagradas en el Cadigo Disciplinario Unico

Conflicto de Intereses; En general todo servidor publico de la Inspeccién de
Transito de Barrancabermeja y- quienes presten sus servicios al mismo, deberan
abstenerse de participar por si o por interpugsta persona, en interés perseonal o de
terceros, en actividades de contratacion que puedan constituir un pesible conflicto
de interés, entendido éste como toda situagion de contraste ¢ incompatibilidad que
pueda darse entre los intereses de [a Inspeccion de Transito de Barrancabermeja
ITTB vy el de los servidores publicos o contratistas. Se considera que también existe
confiicto de interés cuando. el asunto afecte o se relacione. con su canyuge,
compafero o compafiera permanente, o algunos de sus. parientes dentro del
cuarto.grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 0 suU s0¢io 0
socios de hecho o de derecho

Cairera 2 # 50 =75 Seclor Comeroial Barancenenmaia = Colomba m—
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Pueden celebrar contratos con las entidades estatales las personas consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes, de conformidad con el
ARTICULO 6° de la ley 80 de 1993..

También ‘podran celebrar contratos con las entidades estatales, los consorcios y
uniones temporales, Las personas juridicas nacionales Yy extranjeras deberan
acreditar que su duracién no sera inferior a la def plazo del contrato Y un aric mas;
ademas las relacionadas en la Ley 2160 de 2021.

CAUSALES DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA
CONTRATAR:

Son inhabiles para pa‘rtit:i_par_ en licitaciones o congursos, y para celebrar contratos
con la

Inspeccion de Transito de Barrancabermeja:

a)Las personas que se hallen inhabijlitadas para contratar por la Constitucién y las
Leyes. b)Quienes participaron en las licitaciones ‘0 concurses o celebraron los
contratos de que trata _eﬁl. literal anterior estando inhabifitados. Esta inhabilidad se
extiende por el término -de cinco (5_) afos contados a partir de la fecha de
ocurrencia del hecho de la participacion en la licitacion 0 concurso.

_c_')Quienes dieron lugar & la-declaratoria de caducidad. Esta inhabilidad se extiende
por el término de cinco (5) afos contados a partir de la fecha de ejecutoria det-acto
que dectard la caducidad.

d)Quienes en- sentencia judicial hayan sido condenados a |a pena. accesoria de
interdiccidn de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados
disciplinariamente con destitucién. Esta inhabilidad se extiende por el t&éfmino- de

cinco (5) afios contados a partir de la fecha de ejecutoria de la sentencia gue:

- Carrera Z# 50« 25 Seclor Lomercial 'Sar;ancabenheja ~Calombia ™ .
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impuso la pena, o del acto que dispuso la destitucion.

e)Quienes, sin justa causa, se abstengan de suscribir el contrato estatal
adjudicado. Esta inhahilidad se extiende por el término de cinco {5) afcs contados
a partir de ja fecha de celebracion del contrato, o .de la expiracién del plazo para su
firma.

f)Los servidores publicos. Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y
quienes. se encuentren dentro del sequnde grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con cualquier otra bersona que: formalmente haya presentado propuesta
para una misrma ficitacion o concurso.

g)las sociedades distintas de las -andnimas abiertas, en las cuales el
representante legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo
‘grado de consanguinidad ¢ segunde grado de afinidad con & representante legal o
con cualquiera de los socios de una saciedad que formalmente haya preséntado.
propuesta para una mismia licitacion o concurso.

h)Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la
caducidad, asi como las sociedades de personas de las que aquellos formen parte.
con pesterioridad a dicha declaratoria. Esia inhabilidad se extiende por eltérmino

de cinco (5) afos contados a partir de la fecha de ejecutoria del acto que declaro la
caducidad.

I)Las’ personas naturales que hayan sido declaradas responsables judiciaimente
por la comisién de delitos. de peculadec, concusion, cohecho, prevaricato en todas
sus modalidades y soborno.-

PROCEDIMIENTOS Y ETAPAS PARA DESARROLLAR LA
GESTION CONTRACTUAL: Procedimientos de la Entidad para desarrollar su

' Comiroial Bamancabenne ZColambia
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gestidon contractual y sefialamiento del area encargada y el cargo responsable de

las actividades: de cada etapa del procesc de.contratacion.

A continuacién, se sefalan los procedimientos, asi como la (s) area (s)
encargada(s} y ei {los) cargo {s) responsable (s) de las actividades de cada etapa
de la gestion contractual de |a entidad, especificando las funciones vy

responsabilidades de quien las debera reaiizar.

Para el desarrollo de |as diferentes etapas de ia actividad contractual, se han fijado
los procesos, procedimientos y formatos a seguir en el desarrollo de. ia gestian
precontractual, contractual y. post contractual de la entidad.

El proceso de adquisicion de bienes y servicios tiene tres. (3) etapas claramente
.definidas:, que se surten en un orden 16gico y secuencial.

Etapa precontractuat, En esta etapa se enmarcan todas aguellas gestiones y
actividades necesarias ‘Para‘la correcta planeacion e identificacion de necesidades
y contempla todas las gestiones y tramites administrativos para la celebracion del
contrato estatal, en -cumplimiento de los fines del Estado y enmarcado enh los
principios de la contratacion estatal.

Etapa coniractual. Esta etapa inicia con la suscripcién del contrato y esta
delimitada por el plazo de ejécucion contractual y se resume en el conjunto de
actividades desarrolladas tante por el contratista como por ia Entidad tendientes a
lograr el cumplimiento del objeto contractual enmarcado en lds principios de la
contratacion estatal y demas normas aplicables.

Etapa post contractual. Esta etapa conlleva la terminacién del plazo de ejecucidn,

y la realizacion de los procedimientos y recaudo de documentos fisicos o digitales

tendrentes a llqwdar:el contrato‘ en los casos en.que proceda, bien sea de manera

br &6 ancabermmifs - Lolombia
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bilateral, u_nila.teral 0 judicial €n los términos de la ley.

ETAPA PRECONTRACTUAL: Comprende los tramites, desde la etapa
preparatoria del proceso de confratacion, hasta la -adjudicacién del proceso y
elaboracion de la minuta del contrato,

Se refiere principalmente a la Planeacion del Proceso Contractual que comprende:
Estudios previos, certificado de plan anual de adquisiciones, registro del proyecto,
estudio def sector, elaboracién del proyecto y pliego de condiciones segun Ia
modalidad de seleccion en p_roce‘sc‘is de convocatoria publica; .demas documentos
requeridos para la publicacion de pliegos de condiciones- (licencia ambiental o
permisos por parte de la autoridad ambiental, presupuesto oficial estimado,
certificado de disponibilidad presupuestal(CDP) desarrollo de la modalidad de
seleccion: publicaciones en el SECOP 11, resolucion de :apertura, observaciones,
adendas, comunicaciones, audiencias, recibo de propuestas, evaluacion,
adjudicacion o declaratoria de desierta.

ELABORAR El PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES- PAA: E
plan anual de: adquisiciones describe la programacion de adquisicion de bienes y
servicios, requeridos para el logro de los objetivos y metas institucionales, para_ el

buen funcionamiento de'ia entidad durante una vigencia fiscal.

En virtud de |o establecido en el Estatuto Anticorrupcién, todas las Entidades det
Estado deberan publicaren su respectiva pagina web el Plan de Accidn y
plataforma SECOP |1, en-el cual se especificaran los objetives, las _est'rateg'ias, los’
proyectos, tas metas, los responsables, los pianes generales de compras y la
distribucion presupuestal de sus proyectos de inversién junto a los indicadores de
gestion.

Las nece3|dades se estiman con base en las necesidades que surjan de las
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funciones y procedimientos de cada Oficina Gestora, los proyectos a. realizar ya
sean financiados con presupuesto: de funcionamiento o de inversion, el recurso
humano existente, los consumos histdricos y los niveles de existencia de los
elementos.

Para ‘elaborar el PAA, de la Entidad se aplicara lo estabiecido en Ia Resolucion:
Interna que profiera en cada vigencia fiscal ei Director de la entidad en donde el
Plan Anuai de Adquisiciones de la Inspeccién de Transito de Barraricabermeja
ITTB ser& aprobado y modificado mediante actas aprobadas.por la mayoria de los
miembros del comité de plan de adquisiciones. El Profesional de ta Oficina de
Planeacién de |la Entidad dé’b_eré_ enviar un comunicado internc a cada jefe oficina
gestora y grupos de trabajo, mediante el cual solicita |a remisién de las.
necesidades de bienes, obr.? ylo senvicios, requeridos para la respectiva vigencia
fiscdl y las siguientes, cuando aplique, dando las instrucciones del caso, de tal
manera que se cuente con [os insumos necesarios para elaborar el Plan Anual de
Adquisiciones de la respectiva vigencia fiscal y el Presupuesto de Gasto de
Mediano Plazo (PGMP).

Consolidado el Plan Anual de Adquisiciones el Asesor de la Oficina de Planeacién
debera orientar y asesorar al Ordenador del Gasto en la presentacion del
documento para su aprobacion, quien lo realizard a través de comunicacian
enviada por el medio méas expedito.

Aprobado ei Plan Anual de A_dq_uisiciones de la vigencia fiscal, el Asesor de la
Oficina de Centratacién, debera publicarlo en el Sistema Electrénico para la
Contratacidn Publica - SECOP Il y en 1a pagina web de FUNCION PUBLICA, a
mas tardar el treinta y uno (31) de enero de cada afo,

El profesional Especializade de la Oficina de Planeacion debera presentar al
Ordenador de Gasto, los informes de avance del Plan Anual de Adquisiciones,
_con Ia infarmacron
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enviada y certificada por la oficina de la Division Financiera

Fechar Enero.de 2025 Pagina 44

ACTUALIZAR E| PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: EI
Bl Plan Anual de Adquisiciones debera‘ser objeto- de seguimiento, por parte de ia
oficina de la Oficina de Planeacién, y Division Financiera con el fin de establecer

€l avance de su gjecucion y la pertinencia de las modificaciones y/o ajustes
solicitados.

La solicitud de modificacion por parte del responsable del proyecto.de: inversian,
debe presentarse 'debidaménte' justificada ante la Oficina de LA Division de
‘Planeacién, para que ésta proceda a emitir su conceptc y a realizar los tramites
pertinentes. Para las adquisiciones financiadas por funcionamiento la solicitud la
debe realizar el lider del grupo de trabajo.

te corresponde a la Oficina de la Division deé Planeacisn realizar las
actualizaciones al Plan Anual de Adquisiciones, para que -&l ordenader del gasto
lag apruebe.

Aprobada la actualizacién a las lineas dei Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia fiscal, el profesional Especializado de la Oficina de Planeacidn debe
consolidar el documento Y proceder a publicarlo eri el Sistema Electrénico para la

Contratacion Publica - SECOP || y en la pagina web de Inspeccién de Transito de
Barrancabermeja.

ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS: Los sstudios ¥

documentos previos estaran confofmados por todo documentc final que haya servido de
soparte.

para |a elaboracion del proyecto de pliego de condiciones:invitacién publica o contrato seguin
se trate, incluyendo disefios Y proyectos necesarios, asi como toda la informacién
indispensable para permitir |a presentacion de las ofertas, de manera que los propcnentes
puedan -valorar adecuadamente &l alcance de fo requerido por la inspeccion de Transito de.
Barrancabermeja, asi como Ia distribucién de los riesgos que se propone.
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Los estudios previos deben ser elaborados y suscritos por los jefes de
las oficinas gestoras o por aquellas perscnas designadas por el

ordenador del gasto conforme a Jas normas internas.

ARTICULO 17.21. CONTENIDO DE LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS
PREVIOS: De conformidad con la hormativa legal vigente, asi como lo
sefialado en el Decreto Reglamentaric del Estatuto General de
Contratacion Publica, los contratos que celebre la Entidad estaran
precedidos de urio‘s. estudios vy documentos previos realizados por la
Oficina Gestora que. solicita la contratacion, en el cual se plantea Ia
necesidad de adquirir el bien, obra-o servicio.

Los-estudios previos serviran de base para la elaboracion dei pliego de
condiciones y del contrato a suscribir

Para las modalidades de seleccién por licitacion publica, concurso de
méritos, contratacion directa y seleccion abreviada, los estudios previos

deberdn contener los siguientes elementes minimos:

* Ladescripcion de la necesidad que la entidad estatal pretende
satisfacer con la contratacian.

+ Constancia de verificacién en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, del bien o servicios a contratar en los procesos de
seleccidn abreviada.

l.a descripcién del objeto a contratar, con sus especificaciones,
las autorizaciones, permisos v licencias requeridas para su ejecucion, y
cuando e}

' Carrers 2# 50 — 35 Seclor Comem;’al Barraricabeimela — Cotombig e i
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contrate incluye disefio y .cons_truc'c'ié'n;,' lo documentos técnicos para el
desarrollo. del proyecto.
+ Ficha técnica: Esta ficha es aplicable para los procesos. de
adguisicion de bienes o servicios con caracteristicas técnicas uniformes,
por ejemplo, los tramitados por seleccion abreviada a través de subasta

inversa 0.de acuerdo marco de precios.

* La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion
incluyendo los fundamentos juridicos.

= El valor estimado del contrato y Ia justificacion del mismo. o Cuando
el valor del contrato esté determinado ‘por precios unitarios, la entidad
estatal debe incluir la forma como calculd y soportd tos célculos de
presupuesto en fa estimacion de aquelios. o Cuando la modalidad de
seleccién del contratista sea por concurso de. méritos na se deberi
publicar las: variables utilizadas para calcular el valor estimado de!
contrato. o Si el contratc es de concesidn, no se .debe pubticar el

modelo financiero utilizado en su estructuracion,

- Los criterios para seleccionar |a oferta mas favorable, los cuales

varian de acuerdo con la modalidad de contratacion.

< El analisis del riesgo y forma de mitigarlo, para efectos de.incluir este.
elemento es necesaric diligenciar la matriz de riesgos establecida por
Colombia Compra Eficiente conforme se indica en el numerald.2.1 de
este Manual.

* Las garantias contempladas para exigir en el proceso de contratacion:

al momento de determinar las garantias exigibles es necesario vetificar
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si de acuerdo con lo establecido en la norma es obligatorio 6 no

incorporar esta exigencia.

» De serincluida Ja garantia debe tenerse en cuenta cuai-es el amparo

y la suficiencia adecuada.

* La indicacién de si el proceso de'contrata_c_i.éh esta cobijade por un
Acuerdo. comercial: para &fectos de inciuir ‘este elemento se
recomienda verificar el contenido del Manual para el manejo de los:
Acuerdos C'omér’ciaies en Procesos de. Contratacion expedido por
Colombia Compra Eficiente.

* Los demas elementos exigidos en cada modalidad de seleccion.

Para la modalidad de minima cuantia los estudios previos deberan
contener los siguientes elementos minimos:

*La descripcion de la necesidad que la entidad estatal pretende
satisfacer con la contratacion.

* La descripcién del objeto a contratar, identificado con el cuarto nivel
de! clasificador de bienes y servicios:

* Las condiciones técnicas exigidas.
* El valor estimado del contrato v su justificacion

* El'plazo de ejecucién del contrato
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Si la causal de contratacion directa es la urgencia manifiesta, la Entidad no-esta obligada a
-elaborar estudios y documentos previos. En todo caso esta modalidad es excepcional y
solo puede usarse ante una emergencia debidamente justificada y aprobada por el
director general,

El contenido de los estudios y documentes previos podra ser ajustado por la
entidad con posterioridad la apertura del proceso de seleccion,.

El formato de estudios previos debera dil_igencia‘rse por la Oficina Gestora
interesada en la contratacion, teniendo en cuenta, Ja modalidad de seleccion de!
contratista.

PLIEGO DE CONDICIONES: En caso de licitacion publica, seleccion
abreviada, concu‘fso de meritos y minima cuantia, -el proyecto de pliego de
condiciones o invitacian publica sera proyectado por el abogado funcionario o.
de apoyo designado por el Asescr de la Oficina de Contratacidn con el apoyo
tecnico de la Oficina Gestora solicitarite, con base en los estudios previos, el
estudio de sector, el andlisis de riesgos y demds documentos de la futura
contratacién.

El pliego de condiciones es. el docuniento en el cual la Entidad, consigna el
objeto a contratar, las obligaciones de las partes, e mento del presupuesto
asignado por a entidad para ia contratacidn, los requisitos de caracter jurfdico,
téenico, financiero y criterics de calificacién de las propuestas, las causales de
rechazo y desempate, asi como los demés aspectos, .que de conformidad con
la modalidad de contratacion correspondiente,

En el piiego de condiciones se deben establecer reglas objetivas, justas, claras

y completas, que permitan la elaboracicn de ofertas de la misma indole, que no
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induzcan a error-a los proponentes y que aseguren una escogencia objetiva y

eviten declarar desierto ef proceso.

El desconccimiento de estas reglas hace incurrir en responsabilidad a los.
servidores plblicos que intervengan en la elaboracion del pliego.

Pese a que el ARTICULO 2.2.1.1.2.1.3: del Decreto 1082 de 201 5 establece los.
elementos del pliego de condiciones, debe fevisarse la naturaleza del contrato
las: condiciones dei estudio previc v la modalidad de seleccion, con el fin de
confeccionar un. pliego de condiciones adecuado y especifico para la
contratacién que pretende adelantar Ia Inspeccidén de Transito de
Barrancaberimgja.

ARTICULO 17.4. MODALIDADES DE CONTRATACION: De conformidad: con
lo dispuesto en la, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el
Decreto Nacional 1082 de 2015 asi como las demas normas que las

complementen, reformen o sustituyan, la entidad seleccionara a los coniratistas

a través de las modalidades de seleccion a) Licitacion publica, b) Seleccian

abreviada, e) Concurso de méritos, d) Contratacion directa, e) Minima cuantia.

Para determinar cual es: la modalidad aplicable al respectivo procesc es
necesario analizar la naturaleza del contrato, la cuantia, el objeto y tas partes
gue suscribiran el acuerdo..

La entidad para cada vigencia fiscal define sus cuantias de acuerdo a con el
inciso b, ARTICULO
2 de la Ley 1150 de 2007, los valores para determinar ta menor cuantia ¥ que

sirven de sustento para establecer la minima y la mayor cuantia son los
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siguientes:
Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a
1.200.000 S.M.L.M. v, la. menor cuantia seré hasta 1.000 SMLMV.

Las que tengan un presupuesto anual superior 0 igual a 850.000 S.MLM.V &
inferiores a 1.200.000 SMLMV, la menor cuantia sera hasta 850 SMLMV. Las
que tengan un presupuesto ‘anual superior o igual'a 400.000 SMLM. Ve
inferior a 850.000:5.M.L.M. V, la'menor cuantia sera hasta 650 S M.L M.V,

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 SM.LM. Ve
inferior.a 400;00028’.M.L.M. V. 'la menor cuantia sera hasta 450 S.M.L.M.V Las
que tengan -un presupuesto anual inferior a 120.000 S.M.L.M. v, [a menor
cuantia sera hasta 280 S.M.L.M V.,

Para la Inspeccién de Transito de Barrancabermeja, los procesos contractuales

que tengan un presupuesto oficial superior o igual a 1.200 SMLMV., -deberan ser

presentados, sustentados, técnica, juridica y financieramente  su posterior
Ppublicacion en la plataforma SECOP |1,

Para una mejor comprension respecto de las generalidades de las modalidades

anunciadas se debera tener en cuenta los siguientes lineamieritos:

ARTICULO 17.4.1. LICITACION PUBLICA: Es la medalidad considerada la
regla general en [a .contratacion publica, mediante la cual, la entidad estatal
formula amplia y piblicamente, una convecatoria para que en igualdad de
oportunidades los interesados presenten sus ofertas..

_ Telétunas: Secretaria Direceidn: 3D0ITETEEE. Oficina Coltire cosctivi (807} G223474 Ext 180G _
Peticiones, Quejas, Reclamos ¥ Sojicitides s vww dransitobarmancabermein, gov, co/portalf Link! Radigie so FORS
Nuofificasionas Judiciales : nor_:'ﬁca_cf_anesjud.-'c?afes@t’rans:‘tobamncabemreja..gov: 0
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Esta modalidad de seleccion esta consagrada en el ARTICULO 30 de ia Ley
80 de 1993, el ARTICULO 2 de la Ley 1150 de 2007 asf como en el ARTICULO
2.21.2.1.1.1 y ss. del Decreto Nacional 1082 de 2015,

Con base en la naturaleza del objeto a contratar, su necesidad y/o su cuantia,
en el pliego se podra utifizar el mecanismo de ia subasta inversa para conformar
dindmicamente las ofertas en procesos de Licitacion Plblica, de conformidad
conlo dispuesto en el inciso:2° del numeral 1 del ARTICULO 2° de la Ley 1150
de 2007, estableéie_nd‘o las variables t&cnicas y econdmicas sobre las cuales
[os proponentes podran realizar la puja.

A través de .esta moedalidad |a Entidad adquiere bienes, obras y servicics, i)
Que se encuentran clasificadas derifro de la mayor cuantia; mi) Fiducia
publica; mi) proyéctos de -Asociacion Publico Privada de iniciativa publica:
it) Objetos coritractuales que no se encuentren cobijados bajo una causal que
tas .enmarque en otra modalidad de contratacion.

En la licitacién publica por regla general se debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta a) la ponderacion de ios elementos de calidad
y precio soportados &n puntajes y férmulas; o b) la ponderacion.de los
elementos de la calidad y precio que representen la mejor relacién de costo -
Beneficio
CONCURSO DE MERITOS:  Esta modalidad de
seleccidn estd consagrada .en el ARTICULO 2 de la Ley 1150 de 2007 ‘asi
-comoen el ARTICULO 2.2.1.2.1.3.1 y ss. del Decreto Nacioha) 1082 de 2015.

En esta forma de contratacion la Entidad estatal podra utilizar el sistema de

cancurso abierto o el sistema de concurso con precalificacion.

T Caners YW BN T35 Setiar Combrar Barancaberiea - Goloribg s
_ Teléfanos: Secretaria Direccion. 3002787568, Oficina Cobro coaclive (607) 6223474 Fxt- 180
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Notificaciones Judiciales ; norfﬁcaefan_esjua_icia!es@rransi’fobeé’n‘ém;abermeja._gov..cu




INSF‘ECC_ION_ DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

MANUAL DE CONTRATACION

Cadigo: GED-FROO Fectia: Enero de 2025 Pagina 52 |
Version: 2.0 .

A traves de esta modalidad se contrataran los servicios de consultoria y los:
proyectos de arquitectura.

Son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales, referidos
a los estudios necésarios para |a ejecucion de proyectos de inversion,
estudios de diagndstico; prefactibitidad o factibilidad, para programas o
proyectos especificos, asi como las asesorias técnicas de coordinacién, control
Yy supervision. También aquellos que tienen por- objefo la intervéntoria,
asesoria, gerencia de ‘obra o de proyectos, Inspeccion, programacién y la
‘ejecycién de diseﬁos,_ planos, anteproyectos y proyectos.

En los procesos de seleccidn para consultores se:hara uso de factores de
calificacion destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto,

en ningln caso se podra incluir el precio como criterio de escogencia,

SELECCION ABREVIADA; Esta modalidad de
seleccion  esta consagrada en ef Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 asi como
en el Articulo 2.2.1.2.1.2.1 y ss.del Decreto Nacional 1082 de 2015,

Es la modalidad de seleccién objetiva, prevista para aquellos casos en
que por ias caracteristicas  del objeto a contratar; la destinacion del
bien, obra o servicie; ias circunstancias de la contratacién, o su cuantia,

ameritan adelantar procesos simplificados para garantizar la eficiencia de
gestién contractual.

Son causales de seleccitn abreviada bajo el procedimiento de menor cuantia
las siguientes:

* Cuando el presupuesto oficial del proceso corresponda a la menor cuantia. de

Cairbra 2 18035 Ssthor Comeicial Baandabermsfa = Calombis™ =
_ Teléfonos: Sewretara Direoeion: 3002787568, Oficina Cobiro 6oactivé (60 TYBE33474 Fxi: A 800 _
Peliciones, Quejas, Reclamag y Solicitutes htps:Haww. transitolmrrancabermeia. gov.copantal Link: Radigue su PORS
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la Inspeccion de Transito de Barrancabermeja.

. 'Ce_l_ébraci'_c}n de contratos pard la prestacidn de servicios de salud,

* La contratacion cuyo proceso de licitacidon publica haya sido declarado
desierto,

+ Laenajenacion de bienes del Estado.

* Los actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades
comerciales e industriales, propias de las empresas industriales y comerciales
estatales, asi como de las sociedades de economia mixta.

* Los contratos de las entidades, a cuyo cargo se encuentren la ejecucion de
los programas de proteccion de derechos humanos pablacion vulnérabie.

» La contratacién de hienes ¥ servicios que-se requieren para la defensa y
seguridad nacional.

Son causales de seleccion abreviada bajo otros procedimientos, como la
subasta inversa, la adquisicion a través de bolsa de praductos y la compra por
catdlogo (Acuerdo Marco de Precisan o por Instrumento de Agregacién de
Demanda IAD] las siguientes:

* Addquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades.

. Productos de origen o destinacién agropecuarios que se. ofrezcan en
las bolsas de productos. En este evento, debera hacerse uso del procedimiento
de adquisicion a través de bolsas de productos-de lo contrario debera justificar
la aplicacion de otro procedimiento.

Otra causal con grocedimienta especial:

+ Enajenacién de bienes del Estado.

En la seleccion abreviada por el procedimiento. de menor cuantia, se .debe

" Carera 2 # 50~ 3B S5k Comercial Barvancabenmeja = Colon o
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determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta a) la ponderacion de ios
elementos de calidad y precio soportados en puntajes y formulas; o h) la
ponderacion de los elementos de la calidad y precio que represéntenia mejor
refacion de costo - beneficio.

Para la seleccion abreviada por los demas procedimientos el Gnico factor-de
evaluacion ‘sera el menor precio ofrecido.

Minima Cuantia: Es la modalidad de seleccidn objetiva para escoger al
contratista en la-adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda:
el 10% de la merior cuantia de’ Entidad,

Dentro de esta modalidad de seleccidon se encuentra el procedimiento de
adquisicién en gran almacén por la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el
cual esta regulado eh el Articulo 2:2.1:2,1.5.3.del Decreto 1082 de 2015,

Esta. modalidad ‘aplicable a todos los objetos de contratacion cuando &l
presupuesto oficial del contrato sea inferior o'igual a la minima cuantia de ia
Entidad, sin importar la naturaleza del contrato, salvo para el caso de.

concuirencia con la contratacién directa y con &l procedimiento de AMP, ya que
primaran estos iltimos.

El criterio de seleccion de estas modalidades sl-menor precio.

CONTRATACION DIRECTA: Esta modalidad de sefeccion se establecié como
Uuna excepcion a las formas de contratacion publicas, esta consagrada en el
ARTICULO 2 de la Ley 1150 de 2007 asi como en el ARTICULO 2.2.1.2:1.4.1
¥ 8s. del Decreto Nacional 1082 de 2015,

- Telsfonos: Sec:retaﬁa Direceién: 3002787568, Cicina Cobro coactivo (607) 8223474 Ext: 1800
Paficiones, Quefas, Reclamos v Solicitudas. _f}_t;‘gﬁ/{n&m,_(;gnsftofjan‘ez‘ncabenneia.ac\'z.r-:_o/po:t’a_{.”?.fnk: Radigue. s PORS
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Cuando proceda el uso de la modalidad de seleccidn de contratacion directa, la
Entidad a través del ordenador dei gasto, para las causales que ordena la Ley,

io justificara mediante un acto administrativo,

Para el caso de la urgencia manifiesta, el acto administrativo-que la declara

hara las veces de acto administrativo .que justifica la contratacion.

Las causales de esta modalidad son taxativas, por tanto, la contratacién directa,

procede solamente en log siguientes casos:

* Urgencia manifiesta.

+ Contrato de empréstitos:
* Contratos interadministrativos: siempre que las obligaciones derivadas de
los mismos tengan relacion directa con el objeto .de [a: entidad ejecutora

sefialada-en la ley o en sus reglamentos

» Convenios interadministrativos:

« Contratacion de bienes para el sector defensa que necesiten reserva

» Contratos para el desarrollo de-actividades cientificas y tecnoldgicas

» Contratos-de encargos fiduciarios de entidades territoriales cuando inician
Acuerdo de reestructuracién de pasivos, celebrados con entidades financieras
del-sector plblico

* Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

* Para |a prestacién de servicios profesionales y de apoy6 ala gestion o para
la ejecucidn de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales

* Arrendamiento y-adquisicion de-inmuebles

A continuacion, 8e enuncian las actividades gerieralss a- desarrollar en
esta etapa precontractual:

Actividad | Responsable Funciones y responsabilidades Registro

Identificar la necesidad de'| Division  de | Venficar que la adquisicion se | PAA
contratacion &n al PAA i planeacién ‘encuentra programada en el PAA. Si | SECOR |l

&l contrato o convenio es a cero (0)

g clor Comercial Barrancabarmaa — Colomibg
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pesos no requiere de esta verificacién,
dado gue no se encuentra en el PAA. L
Solicitar el inicio del tramite. | Oficina- Solicitar através de correo electrénico | Correo
Gestora 0 comunicacion interna dirigida a la | electronico y
Oficina Asesora de Caontratacién para | comunicacion
‘que se inicie .l proceso contractual | nterna. %
-adjuntando los documentes
preconifractuales y las (03) tres
cotizaciones  homogéneas  cemo
minimo, el certificado de Disponibilidad
Presupuestal {COP) si la coritratacian
tiene recursos, Ceriificado del Plan
Anual de Adquisiciones, Certificado del
Banco de Proyectos, Certificado de
inexistencia de personal, s a
contratacion es CPS. Los anteriores
‘documentos radicadas con las copias
de sus respectivas solicitudes
Elaborar los | Division Eiaborar los estudios del sector. Analisis del
documentos. Financiera’ estudio del
Pprecontractuales sector
Oficina Elaborar el .estudio previo, con su ; Estudic previo,
‘Gestora. respectivo andlisis de risgos, estudios estudio de
del mercado. ' ' mercado, matriz
Estos documentos precontractuales de riesgos..
deben contener los -elementos
minimos, conforme & la normativa
vigente para cada modalidad vy los
_ lineamientos de CCE.
‘Asignar abogado, | Division Asignar tramite -al profesional de la | Correo
funcionario  y/a | Juridica Division Juridica a través de envio de’ electrénico /o
apoyo de |a documentos por correo electronice,. | comunicacion
oficina de comunicacion interna. interna.
contratacion '
Revisar los | Profesional Revisar o1} documentos | Estudio Previo y
documentos asignado de la precontractuvales  verificando €l | anexos
precontractuales Division cumplimiento de los requisitos propios | Devolucion  de.
Juridica de acuerdo con la modalidad de.| documentos por
seleccion. Devolver ajustes, cuandc ! g ‘corren
aplique electrénico  ylo
comunicacién
u interna
Ajustar estudios | Oficinar Realizar ajustes respectivos a  Ios Correo
prevics Gestora estudios previos de acuerdo con las electronico 0
observaciones: comunicacion
L f interna mas
r—— T Carera TR ISR ercial Barancabeine)a — Colombia
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Comité Miembros de | El subdirector financiero - Aspectos | Acta de Comité
Evaluador, Comité financieros.  Asesor Oficing  de | de ~ Evaluacion
(Aplica. para las: | Evaluador contratacion — Aspectos juridicos. El preliminiar y final,
modalidades de jefe de-la Oficina Gestora — Aspectos ! y Acta de‘-;
i licitacién publica, Técnicos. Audiencia i
CONcurso de Los- siguientes responsables tendran

méritos y como ‘apoyo a los profesionales que

seleccién apoyen la gestién de cada una de las

abreviada) areas.

Recomendar al ordenador del gasto la
celebracion del contrato.

Adelantar ia ¢ Ordenador del | La escogencia del’ contratista e | Proyecto ¥
Seleccion de | Gasto. adelanta bajo la modalidad que ! pliegs de
contratistas de ; Divisian corresponda de acuerde con e objeto condiciones:
conformidad con | Juridica a contratar y al procedimiento | definitivo  Aviso
la modalidad de’ -estable0|do_para_..cada une. de ellas. de convocatorio
seleccién ‘de

invitacion pablica
acuetdo con el

‘Actos
objeto contractual Ad m‘inist'rati'v‘o_s
: segun lar
§ modalidad. Acta
E de |
NOTA: Estas actividades se enuncian de manera general el desarrollo
de la etapa precontractual, sin embargo, los procedimientos de contratacién;

los cuales conforme la Politica Sistemas Integrados de Gestion, se deben elaborar y
actualizar por parte del lider del proceso correéspondiente, con
sujecion al marco legal vigente; regulan el paso a paso conforme  las distinta_s-

modalidades de seleccidn. Estos’ procedimientos: deberan ser publicados en la pagina

web de la entidad y haran parte integral del proceso de Gestién Contractual.

ETAPA CONTRACTUAL® Esta etapa comprende desde la suscripcion del contrato
(perfeccionamiento), la legalizacidén y su ejecucion hasta Ja liquidacién que es Ia
terminacion del mismo.

Suscripcion O PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
De conformldad con el ARTICULO 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el

Canara 2 # 50 SEEecior Comerc;a! Bamncabenne;a Cm‘a:n&a
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de 2015, los contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre ef
objeto y la contraprestacién y éste se'eleve a escrito, Para la ejecucién se requerira de la
aprobacion de la garantia y de la existencia de las disponibilidades presupuesta les
correspondientes, saivo que setrate de la contratacion ean recursos de vigencias fiscales

futuras, de conformidad con-lo previsto en la Ley organica del presupuesto,

Para los procesos seleccionados a través de la modalidad de minima cuantia,

la comunicacior de aceptacion junto con la oferta constituye la adjudicacién y el
contrato célebrado,

Previamente a Ja firma de un contrato de prestacién de servicios profesionales y/o de
apoyo a la Gestion, el futuro contratista debera registrar-eri el Sistema de Informacion y
Gestion def Empleo Piblico - SIGEP 11la informacién de hoja de vida, la cual sera

habilitada. por el profesional ‘asignade de la Oficina Asesora de Contratacién de la
Entidad.

Si el contrato establece la obligacion de constituir garantias, el confratista debera
allegarlas a la Oficina Asesora de Contratacion y cargarlas en la plataforma SECOP
11'_(si aplica) para su respectiva. aprobacion, el supervisor del contrato o convenio deberd
constatar que la garantia del contrato se encuentra aprobada y que se mantenga
vigente, por los valores establecidos hasta Ia liquidacion del coh_’t‘ratd e infermar a la
Oficina Asesora de Contratacion, cuando el contratista no realice las modificaciones
oportunamente, proponiendo las medidas a que haya lugar,

Teniendo en cuenta que los contratos requeriran para su ejécUCién.-,_ la firma del Acta de
inicio, ésta debe ser efaborada por el supervisor del contrato conforme con el formato
establecide en e! Sistema de Gestion de la Cailidad y se firmard una vez se hayan

‘cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.del contrato,

g ‘Carers 2T 50 T35 Selor Eomeraii Bamancabermeja ~ Colombia o
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EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO:

El supervisor yfo interventor, segih e caso, debera presentar ante la Oficina
Asesora de Contratacion y Ordenador del Gasto la solicitud de Otrosi para modificacian,
prérroga, adicion, suspension, cesion emitiendo el respectivo conceplo técnico /o
justificacion, antes del vencimiento del plazo de ejecucién estipulado en el contrato o
convenio, Si el contrato o convenic contempld la constitucidn de garantias, el contratista
debera ampliar la. cobertura :d'e la vigencia o del valor amparado de conformidad. con la
modificacion realizada,

OTROsi  MODIFICACION . O AGLARACION: Durantela ejecucién del contrato o convenio
las partes pueden establecer la necesidad' de ajustar o aclarar algunos términos o _
condiCicnes pactadas, diferentes ala adicion y tiempo, los cuales pueden exigir la inclusion de
nuevos conenidos y modificar parte de o pactado, para poder garantizar Ia

adecuada ejecucion de contrato o convenio y el logro de los objetivos propuestos, En
todo caso, dicho ajuste na podra modificar el objeto,

OTROsi PRORROGA: En la solicitud de Otrosi en prorroga al plazo de ejecucién, el
supervisor y/o interventor, segun el caso, debe indicar el término exacto de la ampliacién
y-€l concepto técnica y/o justificacion para la suscripcion de esta,

OTROsi Adicion: Las adiciones a los ‘confrates o convenios deben contar con la
correspondiente  apropiacion presupuestal y el plan anual de adguisiciones, atendiendo
lo establecido en el parégrafo del ARTICULO 40 de Ia Ley 80 de 1993, no podrén
adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado éste en
salarios minimos legales mensuales. E supervisor debe adelantar las. actividades

necesarias para obtener el cerificado de disponibilidad presupuestal correspondiente.

OTROsi SUSPENSION: Durante el desarrllo del contrato pueden presentarse:
circunstancias  de fuerza mayor o caso fortuito, o circunstancias ajenas a la voluntad de
las partes, las cuales, impiden en forma temporal la normal ejecucién del contrato, en

estos ‘eventos, las paries pueden de mutuo acuerdo pactar la suspension del plazo de

_ Carera ZH 502705 Secicr Comarcial Bairamsabsimis = olombiy ™™
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gjecucion.
En la solicitud de suspension, debe indicarse el término exacto de suspensian, al
reiniciarsela gjecucion del contrato, el contratista debera ajustar la vigencia de la garantia

{si'aplica) y suscribir el acta de reinicio con-el supervisor del coritrato.

CESION: Se presenta cuando el contratista transfiere a ofra (s} persona (s), sus
derechos y obligaciones pactadas en el -contrate. Noobstante, debera dejarse
constancia escrita de la autorizacion impartida por la Inspeccién de Transito de
Barrancabermeja, la cual se entendera con la firma de la cesion del contrato. El
cesionario debera cumplit con los requisitos, experiencia & idoneidad establecidos en
los estudios previos © en el pliego de condiciones.

Junto con el visto bueno para realizar la cesién el supervisor debera enviar como minimo
con los ‘siguientes documentos: certificado de cumplimiento y balance financiero del
contrate, documentos del cesionario quien deberd cumplir iguales condiciones de
idoneidad que el cedente, para ello anexara los documentos solicitados er Ia etapa
precontractual segun la modalidad de contratacion.

TERMINACION ANTICIPADA DELOS CONTRATOS
POR MUTUO ACUERDO DE LAS PARTES: Procede cuando las ‘partes de comdn

acuerdo terminan ia relacion contractual antes del vencimiento del plazo de- ejecucion
pactado.

La terminacion del contrato de manera anticipada y por mutuo acuerdo, se constituye en
una forma indirecta de extinguir las obligaciones, la cual se produce cuando las partes
convienen en dar por terminado el vinculo contractual antes de finalizar el -pi:azo de
ejecucion de las obligaciones derivadas del .dbj'eto del acuerdo.

Las partes pueden quedar apaz y salvo respecto de las obligaciones a su cargo, al fograr
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un acuerde que no solo conducira a la finalizacion del contrato, sinc a su liquidacion.

A c.onfinuacién, se enungian las actividades generales a desarrollar en esta etapa

contractual;
__Actividad Responsable Funciones y responsabilidades Registro ;
Identificar la. | Division.  de | Veriticar que la adquisicion se { PAA en el |
necesidad de | planeacion encuentra programada en el PAA. Si | SECOP ||
contratacion en_ el el contrato o convenio es a cero (0)
PAA ' pesos no requiiere de esta verificacion,
. dado gue no se encuentra en el PAA.
Solicitar el inicio | Cficina Solicitar a través de correo electrénico | Correo
del tramite Gestora O comunicacion interna dirigida a la | electrdnico ¥
Oficina: Asesora de Contratacion para | comunicacién
que se inicie el proceso contractual | interna.
adjuntando los. documentos
precontractuales y Jas (03) tres
cotizaciones:  homogéneas comeo
minimo, €l certificada de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) si la contratacion
tiene recursos, Certificado del Plan
Anual de Adquisiciones, Certificado del
Banco de Proyectos, Certificado de
Inexistencia de ‘personal, si Ila
contrataciori es CPS. Los anteriores
documentos radicadas con las copias
de Sus respegtivas solicitudes:
Elaborar los ¢ Subdireccion Elaborar los estudios del sector. Andlisis del
documentos -financiera estudio del
precontractuales | sector
i Oficina Elaborar el estudio previo, con sy | Estudio previo,
Gestora respectivo andlisis de riesgos, estudios | estudio de |
del mercado, mercada, matriz
Estos documentos precontractuales | de riesgos.
deben contener los  elemertos
minimos, ‘conforme a Ja normativa
vigente para cada modalidad y los
lineamientos de CCE. '
Asignar abogado, | Division Asignar trémite -al profesional de la | Correo
funcionario  yio | Juridica Division Juridica a través-de envio de | electrénico yio
apayo  de  ia documentos por correo electronico, | comunicacion”
oficina de Gemunicacién interna, intérna.
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_contratacion ' _ _
Revisar los | Profesional Revisar los ~documentos | Estudio Previo y
documentos asignado de la | précontractuales verificando el | anexos
precontractuales | Division cumplimiento de los requisitos propios Devolucién  de
Juridica de acuerdo con la modalidad de : documentos por
seleccion. Devolver ajustes, cuando | e correo
aplique electronico  y/o
“comunicacion
interna
Ajustar  estudios | Oficina. Realizar ajustes respectivos a los | Correo
previos Gestora | estudios previos de acuerdo. con las ! elecironico. o}
| observaciones comUNicacion
interna mas
_ expedita,
Camité Miembros  de | El subdirector financiero. — Aspectos | Acta de Comité
Evaluador, Comité financieros.  Asesor Ofclna de } de  Evaiuacion
{Aplica para las | Evaluador contratacion - Aspectos juridicos. El preliminar y final,
modalidades de Jefe de la Oficina Gestora. — Aspectos y Acta de
licitacion  poblica,- Técnicos. _ Audiencia
CONCUrso de: Los siguientes responsables tendran
meritos ¥y como apoyo a los profesionales que
selecgion apoyen la gestién de cada una.de las
abreviada) areas.
Recomendar al ordenador de! gasto la
3 celebracion del contrato,
Adelantar la.} Ordenadar del | La  escogencia  del  contratisia  se Proyecto y
Seleccion de | Gasto. adelanta bajo ia modalidad gue | pliego de
contratistag de | Division correspenda de-acuerdo con el objeto | condiciones
confarmidad  con' | Juridica- a contratar y' al procedimiente | definitivo Aviso
la modalidad de establecido para cada uno ds ellas. de conhvocatorie’
seleccion de invitacion publica.
acuerdo con @l Actos
objeto contractual Administrativos
segln Ia
modalidad. Acto
T PP de rr

extra- contr_ac_:tual gue. se derive del incumplimiento del proponente o co_ntratista,. Se
relaciona con los mecanismos de. coberiura del riesgo_ en los contratos, garantiza el
cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las entidades ptiblicas con ocasion
de la presentacion de las ofertas, asi como de la suscripcion de (os contrates ¥y de su
liguidacion. Ampara los riesgos & los que se encuentran expuestas las entidades publicas
contratantes derivadas dé la responsabilidad extracontractual entre otros, que puedan

surgir por las actuaciones, hechas u omisiones de sus contratistas,

Teléfunas: Secretars Drrecr,
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La Ley 1150 de 2007 dispone, en su ARTICULO 7, que los contratistas prestaran
garantia (nica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato y los
proponentes prestaran garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos, sefialando
que tales garantias consistiran en polizas expedidas por compafiias de seguros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias 'y en
general, en los demas miecahismos de cobertura del riesgo autorizados por el
reglamento para el efecto.

El Decreto 1082 de 2015 en su seccion 3, del Capjtulo 1. Sistema de compras y
contratacion Piblica, reglamenta las garantias exigibles, y se ocupa de Ios distintos
eventos previstos en que se hace conducente y hecesaria la exigencia de las ‘garantias
para amparar riesgos como: de seriedad de |a oferta, cumplimiento o
responsabilidad extracon't_ra'ctua'l, buen mangjo y- correcta inversion del anticipo, el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, )a calidad y correcto
funcionamiento de los bienes y eguipos suministrados o [os perjuicios que cause el

asegurado tanto en la. modalidad de dafic emergente, como en la modalidad de lucro
cesante, entre otros.

Por su parte &l .ARTiC;UL_O 5 .del Decreto 1882 de- 2018, establecié la inclusion del
paragrafo 3 del art 5 de la Ley 1150 de 2007, asi: P’arégrafo 3°. La no entrega de la

garantia de seriedad junto ¢on la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo
de la misma

T Carern THE l.l"?E’"Sé’é:fé”?'Ciii}ﬁgéméi'f"lé}i?f;mcaberm -Colombra 7 T
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En los contratos de Interventoria es obligatorio constituir y aprobar ‘garantia de
cumpiimienito y ampare de calidad del servicic, hasta por el mismo término de la garantia
de estabilidad del contrato principal. En este everito podra darse aplicacion al
ARTICULO T" de ia Ley 11 50, en cuanto a la posibilidad de que la garantia pueda ‘ser
dividida, teniendo en cuenta las etapas o riesgos relativos a la ejecucién del respectivo
contrato,

No son obligatorias las garantias en los:siguientes casos:

a} Los contrates. de empréstito.

b} Los contratos interadministrativos.

e) Los contratos de seguro.

d) Los contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor
cuantia prevista para la Entidad, caso.en el cual se aplicaran las reglas previstas
para la minima cuantia.

e) Los contratos-que se celebren con grandes-superficies.

f}  Los contratos celebrados por contratacion directa.

l.a entidad podra abstenerse. de exigir garantia de cumplimiento para los contratos
anteriores salvo gue en el estidio previo correspondiente se establezea la conveniencia
de exigirla atendiendo la naturaleza y cuantia, asi como a los riesgos. del contrato
respectivo,

Asl las cosas, en los estudios y documentos previos, deberan disefiar e implementar una

proyeccion de’ los montos, amparos. y vigencias por cada una de las garantias
individuales que respaldan la ejecucién de cada una de las etapas del contrato, de la
siguiente forma;

Recuérdese que el monto de las garantias se refiere ai valor estimado que cuesta mitigar

los resultados perjud" i : [ u extensl_on de la oontlngenma cubierta por

of Barrancab, ] P
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la garantia. Se debe calcular cual es el valor de los amparos en cada etapa del contrato,
empleando el costo estimado de las obligaciones a ejecutar en el estadio de desarroiio
respectivo, buscando con ello conocer cual es el monio de ios amparos. Particularmente,
en el caso del valor de los amparos. en las etapas de operacion ¥y mantenimiento del
contrato. Se calculara dicho precio utilizando el vaior anual estimado de las prestaciones
del contratista durante dicha etapa.

La vigencia se refiere al periodo de tiempo durante el cual la-garantia contratada. tendra
validez. Se debe determinar, para el efecto, cudl es e tiempa de ejecucion de la etapa
del contrato de que se trat:e‘ teniendo en cuenta que, si este término se prorrega, la
vigencia de |a garantia debera ser extendida también por el contratista.

El amparo. o la cobertura de las garantias se refieren a ia descripcion expresa de |a
contingencia o eventualidad a la que estd expuesto el riesgo o alguno de .sus
componentes y que estan contratadas en la garantia, respecto de las cuales el
garante asume la responsabilidad de responder en caso de perdida que afecte los
riesgos descritos. En: otras palébras,. se.debe determinar cuales son |as obligaciones a
cargo del contratista que nacen y -s& hacen exigibles en cada etapa de desarrollo del
respectivo contrato, y cudles son aguellas cuye cumplimiento se extiende incluso. a la
etapa siguiente, con el fin de que. Ia-,ga_rantia individual constituida para ese momento del
irte contractus sea suficiente.

EQUILIBRIO. ECONOMICO DEL CONTRATO: Segun el ARTICULO 4 en sus numerales
3,8 Y 9 Y los Articulos 5. 14 Y 28 de |a Ley 80 de 1993, en los contratos estatales se
mantendran la igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al mormento de-
proponer-o.de contratar, segdn el case. Si dicha igualdad 0 equivalencia se rompe por causas
no imputables a quien resulte afectado. las partes adoptaran en €l menor tiempo posible: las
medidas necesarias para su restablecimiento. '

Esta norma también dispuso qgue los contratistas tendran derecho a recibir
oportunamente el pago pactado, para que el valor intrinseco del mismo no se altere o se
modifique durante ia vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho previa solicitud, a que la Entidad les restablezca el
equilibrio de la ecuacién econdmica det contrato, a un punto de no pérdida por la
ocurrencia de situaciones que deben cumplir con las siguientes condiciones de
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procedencia:

a) Que-se haya producido. por acontecimientos. que no sean imputiables a la
parte que reclama el restablecimiento.

-b)'Que el acontecimiento que altere las condiciones contractuales sea posterior
a_ia.'p'rese_ntacién de a propuesta o a la celebracion del contrato; segun el caso.
¢) Que el acontecimiento. constituya un riesgo mayor al que era posible
determinar.

d) Que el acontscimiento altere: gravemente la economia del contrato
haciéndolo mas oneroso.

La ecuacion econdmica del contrato podra verse afectada por las siguientes
causales especificas:

a) Potestad Variandi ¢ luz Variandi: Por actos o hechos de la administracién.
contratante, cuando esta hace uso de sus ':p.otestades' excepcionales o cuando
incurre en incumplimiento  del contrato. (V.gr: Modificacion al contrato
mediante cldusula excepcional o acto administrativo de caracter especifico).
b} Hecho del Principe: Por actos de la administracion como Estado “...sdlo
resuita aplicable la teoria del hecho det principe cuanda la norma genérai
gue tiene incidencia en el contrato es proferida por la entidad contratante". -
Consejo.de Estado, Seccion Tercera, sentencia del 11 de noviembre de 2003,

C.P Mario Alberto Huertas Cotes, 1556, Reiterada a su vez mediante sentencia
del Consejo de Estado de fecha 04 de febrero de 2010, en Ia que-se sefaid que-

"se entendera que existe hecho del prinsipe cuando se esté frente a decisiones

T Carrera SHET a5 Sector Comercial Barrancabonmmags - G T
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o conductas que emanen de la misma auloridad publica que celebré el contrato

administrativo y que esta realiza en su caracter de tal autoridad.

e) Teoria de la imprevision y las Sujeciones materigles imprevistas: Por
fenomenos extraordinarios e imprevisibles ajenos a las partes o hechos de la
naturaleza.

El reconocimiento de un desequilibric econémico sélo puede fundamentarse en ia
ocurrencia de un hecho enmarcado en cualquiera de estas causales y requerira que la
dependencia ejecutora del contrato, con el apoyo de la Secretatia Juridica, determine en
cada caso concreto, la concurrencia de las condiciones exigidas por la ley y la
Jurisprudencia administrativa, para Ja viabilidad del pago.
INTERPRETACION  UNILATERAL:Conforme lo

establecido en el ARTICULO 15'de la Ley 80 de 1993, la Entidad, podra hacer uso de la
interpretacion unilateral en los casos en que las estipulaciones contractuales no sean
CIaraé,. se contradigan o ‘sean confusas para las partes contratantes y en cuya
interpretacion las partes no hayan logrado acuerdo.

En cualquier caso, la procedencia de lainterpretacién unilateral esta supeditada a que las
diferencias en la interpretacion lleven a la paralizacion del servicie se pretende satisfacer,
0 a la afectacion grave del mismo.

MODIFICACION ~ UNILATERAL.  De acuerdo con lo

establecido en el AR_Ti_CULO 16 de la Ley 80 de 1993, si durante [a ejecucion del
contrato y para. evitar la paralizacién o la afectacion grave del servicio que se deba
satisfacer con él, fuere necesario introducir variaciones en el contrato y previamente: las
partes no llegan at acuerdo. respectivo, la Entidad lo modificara mediante la supresion o
adicion de abras, trabajos"-,_.s_uminist_ros.o servicios.

Siende una facuitad reglada, ta misma debera hacerse mediante acto. administrativo
motivado

arantizando asi los derechos e intereses del contratista. Si las

ra 2 50 BE Sektor Comercral Barmancabemmeja — Colambia ™™ e
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maodificaciones alteran el valor del contrato en el veinte por ciento (20%) o mas del valor
inicial, el contratista podra renundiar a la continuacion de la ejecucion. En este evento,
se ordenara la liquidacion del eontrato y la Entidad adoptard de manera inmediata las

medidas-que fueren necesarias para garantizar la ejecucion total del objeto del mismo.

. ETAPA POST CONTRACTUAL: En la etapa pots contractual, es decir, después de
‘vencer el plazo.de ejecucién, o de terminar-anticipadamernite el contrato o convenio, las
partes coritratantes, si asi lo determina el contrato o si es necesario. por la forma
anormal de terminacién, deben ievantar un acta de liquidacién, en donde se procede
a manifestar e} reconocimiento o cobro de las obligacicnes reciprocas
peridientés y fas sanciones pecuniarias y las garantias a que-hubiere lugar, para que la
Entidad pueda hacerlas exigibles a la compania garante.

LIQUIDACION DEL CONTRATO® O.CONVENIO: La

terminacion  del contrato o convenio. generalmente se cumple cuando se

ejecuta totatmente cada una de las obligaciones.y dentro del plazo pactado porlas partes.
En consecuencia, se debera proceder a la liquidacion definitiva del contrato (si aplica).

Sin embargo, puede suceder que por causas diversas el contrato termine antes del plazo

de' vencimiento. o ejecucion total, en cuyo caso se presenta la liquidacidn anticipada.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a gue

llegaren ias partes para poner fin a fas divergencias presentadas y poder declararse a
pazy salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista ta extensidn o ampliacién, sies del caso, de Ia
vigencia de las garantias del contrato.

En el evento en que la liquidacion del contrato o convenio genere compromisos u

obligaciones a cargo del coritratista, sera responsabilidad del interventor yo supervisor

Carrera 2 50 ~25 Seclor Cormproial Barrancaberiaa = Calomt o
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del contrato verificar el cumplimiento.de estas:

En caso de existir pagos pendientes o recursos por liberar, el supervisor yo interventor
deberd remitir copia de la respectiva acta de liquidacion a la Direccion Financiera. para
que se realicen los pagos pendientes 0 se efectden las liberaciones del presupuesto a
‘que hubiere lugar.
CONTRATOS O CONVENIOS SUSCEPTIBLES DE

LIQUIDACION: En cumplimiento del ARTIGULO 60 de Ia Ley 80 de 1993, miodificado
por el ARTICULO 217 del Decreto 019 de 2012, FUNCION PUBLICA liquidara los
contratos -de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion se prolongue én el tiempo v los
demas que Io requieran, por ser necesaria una verificacion de los pagos, porque se
hayan presentado dificultades durante su ejecucion, o porque la naturaleza del mismo lo
amerite.

La liguidacién no sera obligatoria en les contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

Tampoco seran objeto de liquidacidn los convenios de cooperacién, coordinacién y
colaboracién que no se rijan por la Ley 80 de 1993 o los contratos o convenios con un
presupuesto a cero pesos.

REQUISITOS PARA LIQUIDAR EI CONTRATO O
CONVENIO: Parg proceder a la fiquidacion el supervisor yo interveritor, segun el caso,
debera verificar que la carpeta del contrato o convenio contenga toda la documentacion

relacionada con la ejecucion, es decir, que la carpeta se encuentre completa y
actualizada.

El supervisor o interventor previo a proyectar Ja liquidacién debe verificar o siguiente:

1.Andlisis de tas condiciones técnicas de los bienes. recibidos o de los servicios prestados

:  Carrera 2 # 50 - 25 Secior Comeicial Barrancabenmejg — Golombia, s
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por el contratista o ejecutor

Verificar si obra en el expediente o expedir constancia o certificacion sobre el cabal
cumplimiento al objeto del contrato 0-convenio, o en case de ser un cumplimiento parcial
que se evidencie ¢l monto equivalente de gjecucion

Expedir baiance econémico del contrato O convenio soportada con sus correspondientes
érdenes de pago o constancias de Pago o liberacion de recursos o saidosCertificscion de
pago de los aportes a la seguridad social o parafiscales si ‘aplica v. Verificacion del
destino de los bienes de acuerde con el objeto del contrato y la necesidad que se

-establecio en el estudio previo, si a eso hubiere |lugar.

Iguaimente debe garantizar que la liquidacion se suscriba dentro.de los terminos de ley,

TERMINO PARA LIQUIDAR los. CONTRATOS ©
CONVENIOS Y TIPOS DE LIQUIDAGION: La liguidacion del contrato o convenio puede

ser bilateral, unilateral por via judicial y se debe realizar en. el siguiente orden:

a. Liguidacion bilateral 0 de mutuo acuerdo: Dentro del plazo establecido en ef
pliego de condiciones o en el contrato convenio o en su defecto dentro de los
cuatro. (4) meses siguientes a la finalizacion del plazo de ejecucion del contrato

o [a expedicion del acto que ordene la terminacion,

b. Liguidacion unilateral: En aquellos casos en que el contratista no se presente
a la liquidacion previa notificacién o convocatoria gue le haga la entidad, o las
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad
de liguidar en forma unilateral, mediante acto administrativo dentro de los dos
(2) meses siguientés al vencimiento del plazo establecido para la liquidacién por
mutuo acuerdo.

E! contratista e Inspeccién de Transito: de Barrancabermeja ITTB tendran derscho a

sy . B St Sararast e Faabien S
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efectuar salvedades la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento, la liquidacién

unilateral solo procedera relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

¢.'8i vencido el plazo. anterior, no se ha liquidado se podra hacer de forma
bilateral o unilateral dentro de los dos (2) afios siguientes sin perjuicio de lo
previsto en el ARTICULO 164 de la Ley 1437 de 2011 Cadigo de Procedimiento
Administrativo y de 16 Contencioso Administrativo (CPACA)

La liguidacion del contrato 0 convenic podra ser realizada por via judicial y se presenta
cuando no existe. un -acuerdo entre tas partes para realizar ia liquidacin por mutuo
acuerdo y no se realizé de manera unilateral por la Entidad dentro de los términos arites
indicados, por o que las partes pueden acudir a la’jurisdiccion contenciosa administ'rativa.
para obtener la liquidacién en sede judicial, a méas tardar dentro de los dos (2}
anos  siguientes aii_ncump_l'imiento de la obligacién de liquidar tal como lo establece el
ARTICULO164, 2. j) v) del CPACA.

CIERRE DE ESTADO FINANCIERO DE LOS CONTRATOS O CONVENIOS DONDE SE
HA PERDIDO LA COMPETENCIA

PARA LIQUIDAR: Procede acta de cierre para aquelics contrates o convenios en las
cualés se perdio la. competencia Ppara su liquidacién, en cuyo caso y con el propésito de
hacer claridad sobre el balance econémico de aquellos en aras de .|la proteccion de jos
recursos publicos, se déjara,) constancia de la manera como los mismos fueron
ejecutados, En e evento en el que se concluya |a existencia de saldos a favor de |a
Inspeccion de Transito de Barrancabermeja, s& iniciaran las. acciones: legales
correspondientes para su recuperacion.

EFECTUAR SEGUIMIENTO A las ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION
DE LOS CONTRATOS ESTATALES CELEBRADOS POR LA ENTIDAD:

roial Barraticabe
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En'la liquidacion fas partes deben consignar-con presision quién le debe a quién ¥ cuanto,
con la finalidad de finiquitar la relacién juridica que las vincula. Sin -embargo, con
posterioridad que se efectlie dicho corte. de cuentas, pueden subsistir obligaciones a
cargo del contratista y a favor de la Inspeccion de Transito de Barrancabermeja, como
son las de: (i) saneamiento de la obra, bienes y servicios prestados: o, (mi) indemnidad
frente a la administracion por obligaciones de  caracter laboral, asi como por la
responsabilidad extracontractual.

De conformidad con Ig dispuesto en el ARTICULO 2,2,1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de
2015, requieren constancia del cierre del expediente del proceso de contratacion
aquelios contratos en los que se deben verificar la satisfaccion de obligaciones os
contractuates, por lo que una vez se venzan los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones dedisposicién final o recupéracion

ambiental de las obras o bienes, se dejara la citada constancia.

A continuacion, se enuncian ias actividades™ generales adesarroliar en esta etapa
posteontractual con relaciéh a & liquidacién, asi:

1 2 W 80 ~ 25 Sector Comercial Barancabenies ~ Colomby
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IMPOSICION  DE

MULTAS, S'A_NQIONES -y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

-Actividad

Responsable

Funciones y responsabiidades

Registro

Proyectar el acts
de liquidacién.

Supervisar  ylo
interventor.
Ordenador de
Gasto:

1 suscribe.

Del supervisor: PFroyecta, avala el
cumplimiento ¥ suscribe el acta

Gesliona la suscripcion del acta de

liquidation bilateral. Carga del informe
final de actividades y la respectiva acla
de fiquidacion en SECOP I,

Del conlralista: Acepta y avala o
cumplimiento y suscribe,

Del Asesor Oficina Contratacion: Visa
Yy aprueba aspectos juridicos y
Modifica el estado. del
procesc y carga la respectiva acta de-
hguidacion.en SECOP Il.en et numeral
a. .
De la Subdireccion Financiera: Visa y
aprueba  aspectos  financieros ¥

| suscribe. SECOF (i en el numeral 7

aprueba.
Del Ordenador del Gastos: Suscribe el
acta. SECOP [! en el numeral &,
aprueba,

Acta de:
liquidacion,

Reporte de

i BECOP i Yy
Expediente

contractual en

fisico

Suscripeitn de ia
liguidacian
tnilateral
contrato
convenip

del
ylo

Supervisor
Ordenador
Gasia
Asesor

de

-Caontratacion
Profesional
~apoyo

Oficina
Asesora e

Contratacion

e .
Oficina

Profesional de apoyo Oficina Asescra
de Conlratacién proyecta & acta.
administrative de kiquidacion unifateral,
basada en et informé que:el supervisor
o interventor envio para tal fin.

El supervisor junto con'el Asesor de la
Contratacion  revisan el
cortenido  del acto admirnistrativo
desde la- parte juridica y técnica
correspondiente.

El Ordenador de gasto suscribe el acto
adminisirallve de fiquidacién unilateral
del contratd y/o convenio y se procede
a dar eumplimiento a la nofificacion
conforme lo dispuesto en-ef CRACA

Actc adminisirativa
de  liguidacion
unilateral suscrito y
notificada,

Para desatar el tramite de imposicidn de

declaratorias de incumplimiento, se

multas, sanciones.

Teiéfonos: Seorstara Direcoion: 3002787568, Ofisina
Fetiiones, Quefas, Restanns ¥ Sokcitudes © hitp
Notificacionis Judiciales @ nofi

RIS A T e B S e
Cobr cOactive (607) 6223474 Ext: 1800
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deben tener presente las.disposiciones del ARTICULO 86 de la. Ley 1474 de
2011, del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo - Ley 1437 de 2011 y del Cédigo General del Proceso - Ley 1564
de 2012,

El'procedimiento se encuentra reglado en el ARTICULO 86 de la Ley 1474 de
2011 y las normas que o modifiquen. o complementen {(Estatuto
Anticorrupeion), el cual incorporé funciones y mecanismos concretos de
intervencion de los organismos para realizar ‘acciones conjuntas que tengan
resultados incuestionabies en la lucha contra la corrupcién, y otorgd la
potestad a las entidades del Estadc de imponer rnultas, hacer efectiva la

clausula penal y declarar el incumplimiento del contratista.

El deber de iniciar la actuacion administrativa tendiente a requerir o apremiar al
contratista a dar cumplimiento. éptimo del objeto contractual, radica en el
supervisor y/o interventor del &ontrato, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 84 de la ley 1474 de 2011.

Conforme lo anterior, es necesario que interventor yo el supervisor det contrato,
debidamente designado, elabore un informe detallado de la situacién que.
constituye el presunto incumplimiento.

Unavez se reciba el informe de supervisién o interventoria y que no haya lugar
a observaciones o requerimientos al mismo, se elaborard la citacién al
contratista y a’su garante a la audiencia en la que se debatira lo ocurrido. Asi
mismo, se informara de la audiencia al supervi'sor-y'-_e'n caso de interventoria se

le notificara a ésta, y al funcionario que ejerce su supervision.

La facultad para adeiantar procesos de imposicién de multas, hacer efectiva la

clausula penal pecuniaria, declaratorias de incumplimiento, declaratoria de

Caniera 2§ 50— 25 Bictor Comersial Barancabermiga - Calombra =
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caducidad y liquidacion unilateral de los contratos, se encuentra en cabeza de
la Oficina Asesora de Contratacion.

En atencién a io dispuesto en el Articulo 218 del Decreto 019 de 2012,
modificatorio del Articulo 31 de la ley 80.de 1993, y el Articulo 2.2.1.1.1.5.7. del
Decreto 1082 de 2015, una vez quedé en firme el acto administrativo de
imposicién de multa o sancion, la Oficina Asesora de Coritratacion debera
comunicar el acto administrativo sancionatorio a la Frocuraduria General de la
Nacién, ya la Gamara de Comercio en que se encuentre. inscrito el contratista,
asi como publicar la parte resolutiva.en el SECOP|I.

ADMINISTRAR  LAS CONTROVERSIAS Y LA SOLUCION DE
CONFLICTOS DERIVADOS DE LOS PROCESOS DE-CONTRATAGION:

En el escenario de los procesos de seleccion de contratistas, las controversias:
giran_,_ principalmente, alrededor de la legalidad del acto administrativo de
adjudicacion, Para dirimir dicha controversia, el interesado en demandar ei
restablecimiento del derecho debe acudir, como requisito previo para acceder a.
fa administracion de justicia, a la conciliacién extrajudicial én derecho seglin’
las reglas generales.

Le corresponde, entonces, al Comité de Defensa Judicial, Repeticion y
Conciliacién de la entidad, estudiar; caso a caso, la procedencia o no de llegar
‘a un arreglo dentro de este escenario.

Enlo querespecta a I’a_ejecucién_y_ liquidacién de los contratos estatales, las
controversias. pueden girar alrededor de multiples  variables, como
presuntos incumplimientos, reclamaciones por restablecimiento econdmico
del contrato, entre otros, para io cual la Ley 80 de- 11993 precisa que las

partes podran dirimir sus diferencias mediante el emplec de mecamsmos

“Carrera 2 # 50 — 55 Seclor Coraray Barrancabermeja — Colombra
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de. solucién de conflictos como la conciligcion, amigable composicion y
la transaccion. La decision acerca de acudir a estos mecanismos |
corresponde, igualmente al Comité de Defensa Judicial, Repeticién y
Canciliacion de la: entidad.

INSPECCION Y SEGUIMIENTO CONTRACTUAL: Con el

fin de proteger la.moralidad administrativa, de prevenir Ia ocurrencia de actos
de corrupcion v de tutelar la transparencia de |a actividad contractual, las
entidades- publicas. estan obligadas a vigilar permanentemente la. correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor ¢ un interventor,
segun corresponda.

La finalidad de.la supervision e interventoria es verificar que las partes cumplan
a cabalidad con los términos del contrato o convenio- e intermediar entre la
Entidad y el contratista para que el objeto contractual se gjecute de manera-
eficiente ¥ acorde caon los 'fines.perseguidos- por la Entidad.

La supervision consiste en el seguimiento écnico, -administrativo_,_ financiero,
contable, y juridico que, sobre et cumplimiento -del objeto dei contrats, es
ejercida por fa misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados. Para la supervision, Ja Entidad estatal podra contratar personal
de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

La interventoria consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento
del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la
Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado ernla materia, o cuando ja complejidad o la extension de} mismo

lo justifiqguen. No obstante, o anterior cuando la entidad lo encuentre justificado

Carrera 2 # 50~ 95 Sector Comercial Barrantabenmeja — Colormibia
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y acorde a la naturaleza del ¢ontrato principal, podra contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiera, contable, juridico de! objeto o contrato dentro
de la'interventoria.

La regulacion para la supervisidn e interventoria para los contratos o convenios
celebrados por la Inspeccidn de Transito de Barrancabermeja puede ser

consuitada en el Manual de Supervisién e Interventoria.

ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL: Le

corresponde a la Inspeccién de Transito de Barrancabermeja el gjercicio de la
"funcion archivistica”, es decir, actividades relacionadas con la totalidad de!
quehacer archivistico, que comprende: desde la elaboracion del documento
hasta su eliminacién o conservacion permanente, asignada por la Ley 594 de
2000, la cual, tratandose de la actividad contracttal, conforme a lo sefalado
en la Circular Externa Unica expedida por Colombia- Compra Eficiente, puede
teneriugar mediante el uso de la plataforma electrénica SECOP .

Los documentos de [os contratos o convenios pueden venir impresos en fisico
o digitales, ia especificacién del tipo de documento se verificara en Ia lista de-
chequea de cada expediente. Conforme lo anterior los expedientes pueden ser
hibridos (contienen documentos en fisico y digitales) o digitales.

El funcienario que se desempefne como auxiliar, técrico o profesional
administrativo es el encargado de elabérar {archivo) el expediente incluyendo
los .documentos precontractuales, el contrato o convenio y los requisitos para
Iniciar [a ejecucian.

Le corresponde al supervisor remitir a Ja Division Juridica &l acta de inicio con

el fin de llevar un control 'y de archivarla en el expediente del contrato,

mantener actuahzada la documentacion, remitir todos los documeritos que se

e SWETTEE S Comércia . ~ Colothis
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generen o reciban durante. la ejecucisn del contrato o convenio, tan pronto
sean producidos y/o elaborados, verificando que los mismos  se archiven
en el expediente cumpliendo con los parametros de. organizacion
establecidos porla Ley general de archivo,
DESARROLLAR Comunicacion CCN LOS

OFERENTES y CONTRATISTAS: En ejercicio del derecho fundamental de
peticidn consagrade en el ARTICULO 23 de |a Constitucion Politica de
Co'lombia'y regiamentado en la Ley Estatutaria No. 1755 de 2015, o las normas
que las aclaren o modifiquen, los interesados, los oferentes y los
‘contratistas tienen derecho a elevarle 'peti'cio'nes respetuosas a FUNCION
PUBLICA Y a que esta, en los términos sefalados en la normativa, fe brinde
‘una respuesta oportuna y de fondo respecto de lo solicitado.

Cuando quiera ‘que la peticion sea elevada por &l contratista, durante el plazo
de ejecucion del contrato, los servidores publicos deberan tener en cuenta lo
previsto en el numeral 16 del ARTICULO 15 de la Ley 80 de 1993 para gte no
se configure a favor del peticionario el efecto del silencio administrativo positivo,
esto es, que ante el silencio de la ‘administracion se .en't'i_enda-_que ta peticion ha
sido despachada de manera favorabie.

Lo indicado en el presente acapite, recae sobre las _pet'i:ciones gue
eventualmente sean presentadas ante |a entidad en relacidén con su
gestion contractual. Lo anteriormente menciohado no. comprende las
comunicaciones que tienen lugar entre |a entidad, los oferentes y terceros,
durante el curso de los procedimientos de seleccion de contratistas que se
adelante, las cuales deben evacuarse de conformidad con las normas
especiales aplicables al proceso de"seieccién'de-que Se trata.

INFORMACION Y SUS BUENAS PRACTICAS DE LA

_GESTION CONTRACTUAL: Los se

T Cers TR0 S B e & ol Barraricabermeja - Golombia
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Trénsito:de'Barranca‘bermeja.e'nca'rgad_os. de adelantar las distinias etapas
de los procesos de contrataciéri soh seleccionados de acuerdo con las
competencias requeridas para el efecto, de manera que sus calidades sean una

darantia adicional frente a ia efectividad de la gestion de ia entidad.

Salvo lo previsto para los eventos de urgencia manifiesta, los procesos de
contratacion inician siempre con la debida-'planeacién y elaboracién de estudios
previos, de conformidad con la normativa vigente. Para el efecto, los servidores
o contratistas encargados de proyectar los estudios previos deben elaborar un
analisis-del secior observandolos lirieamieritos expedidos por Colombia Compra
Eficiente.

[a ptaneacion y la elaboracion de estudios y documentos previos se consideran
elementos fundamentales de un procesc de contratacion eficiente. Los
‘encargados de estas actividades tendran en cuenta:

a) Planear con la debida diligencia los procesos de contratacion.

b} Verificar que dicha necesidad esté incluida en el Plan Anual de Adquisiciones
de la vigencia, que se encuentre publicado en el SECOP i y en la pagina web
de la. entidad.

¢) Utilizar los formatos elaborados por el Grupo de Gestion Contractual, que se

encuentren publicados en el Sistema Integrado de Gestidn de {a entidad.

d) Realizar estudios de mercado completos con miras a determinar el rango de
precios del proceso de contratacion bajo parametros objetivos, evitando que se
consignen sobrecostos ajenos a la realidad de mercado, que atenten tanto

contra el patrimonio publico, como a conmutatividad que, conforme a los
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Articuios 3y 28 de la Ley 80 de
1993, caracteriza los contratos estatales.
&) Elaborar la correspondiente matriz de riesgos, los cuales.seran monitoreados

y tratados durante las etapas ulteriores del proceso

Durante el tramite dé los procesos de seleccion Y la ejecucion del confrato, {os.
‘servidores y contratistas deben acatar lo siguiente:
a) Remover obstaculos meramente formales y propender por la

materializacién de los derechos tanto de la entidad como de los deméas actores
del sistema de compra pubfica.

b)  Observar durante ‘el tramite de los procesos de. seleccion, vy en las
actuaciones administrativas sanclonatorias, las normas de procedimiento
aplicables, garantizando el derecho a un debido proceso en los términos
Pprevistos en la Constitucion y en'Ia Ley.

¢) Garantizar el principio de seleccion objetiva.

d) Buscar que la gestion contractual sea eficierite y se logren satisfacer las
necesidades que motivan la contratacion.

e) Garantizar la publicidad de los procesos de contratacion mediante el uso de

las herramientas tecnoldgicas previstas por la normativa,

f) Perseguir optimizar ia ejecucion de los.recursos publicos comprometidos en
los procesos de contratacisn.

g) Apoyar la accién del estado colombianc para promover la cultura de la
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probidad, fortalecer la transparencia, adoptar los compromisos de
anticorrupcion, ética pablica y privada en la contratacion estatal. Asimismao, €l
proponente y/o coniratista acatara y respetara las. politicas de fa Entidad vy
observara durante la ejecucién del respectivo contrato un comportamiento gue
garanticela. defensa de lo piblico, buscando en todo moemento anteponer el
interés general sobre el particular:

h) Acatar los requisitos legal y contractualmente previstos para la suscripcion
det acta de inicio.

i) Desarroliar cada proceso de contratacién de mariera planeada, controlada
y transparente, de modo que en cada oportunidad se analicen. los. factores

diferenciadores que determinan las caracteristicas propias de cada proceso
contrato a celebrar.

) Utilizar el SECOP It y la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

k) Cumpiir y aplicar el sistema de control interno, los principios de la funcién
publica y los principios que rigen ef sistema de compra contratacion piblica.

1) Realizar el control a las etapas del proceso de contratacién con base en

la estimacion de los riesgos por cada proceso.

m) Rendir cuentas sobre |a gestién contractual y el uso de los recursos publicos:
de manera permanente a través. del uso de tecnologias de informacién y
comunicacion,

n)  Abstenerse de participar por-si o por interpuesta persona, en interés

personal o de terceros, en actividades de contratacion que puedan constituir un

T s R T 25 Secior Comeivial Barrancabenmals = Lalembia o

_ Teléfonos: Secretana Diregeion: 3002787568. Oficina Cobro roactivo (607) 6223474 Ext: 1800

Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes ; hlps:tfwwaw transitobarrancabiermela. gov.cofortalf Link: Radigue su FORS
- Nolificaciones Judiciales - notificacionesjudiclales@transitobarrancabermejs.gov. co




INSPECGION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

MANUAL DE CONTRATACION

. . i
Cédigo: (‘EIEE:?-F_R001 Fecha: Enero de 2025 Pagina 82
Version: 2.6 ‘ i

posible conflicto de interés.

o) Lacapacitacién constante de las partes'que se involucran en la confratacion
de (a Entidad, exige que los servidores ‘que asumen los diferentes roles,
atiendan las convocatorias que se efectiien desde la Secretaria General y sus
grupos de-Gestion Contractual, Gestién Financiera y Gestion Administrativa.

P) Durante la ejecucion de los contratos, la comunicacion se realizard a través.

de correo electrénico principalmente, en atencion a la Politica de Cero Papel.

LAS CONDICIONES PARTICULARES DE LA ENTIDAD ESTATAL PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE LIBRE CONCURRENCIA Y
PROMOCION DE LA COMPETENGIA:

La Inspeccion de Transito de Barrancabermeja ITTB garantiza el cumplimiento

de estos principios a través de la observancia de la normativa del Sistema de

Compra Pablica, asi como proyectando requisitos que propendan por la mayor
concurrencia posible de referenfes en aras de garantizar el principio. de
imparcialidad. En virtud de lo anterior, los requisitos habilitan_’te‘s y los. factores
calificables de los processs de Seleccién 'se elaboraran teniendo en cuenta
gue su finalidad consiste en. [a abtencién de la "mejor propuesta posible,
garantizando los derechos de los interesados y oferentes, sin | discriminacion
alguna, dejando de lado consideraciones de afecto, interés, y, en general, ,
-cualquier clase de motivacion subjetiva.
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